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1.- CARACTERISTICAS DEL ENTORNO SOCIAL Y CULTURAL DEL CENTRO Y
DEL ALUMNADO

1.1. Situacion Geogréfica

El colegio de Educacion Infantil y Primaria “Campifia Verde” esta ubicado en la
Avenida Maria de las Mercedes 22, en la localidad de Alovera, préximo a diferentes
urbanizaciones de la zona: Parque Alovera es la mas cercana. Forma parte de la
comarca de la Campifia de Guadalajara.

Se encuentra en una zona con buen acceso desde la A2. Otros municipios vecinos
son: Quer, Azuqueca de Henares, Cabanillas del Campo y la propia capital de
provincia, Guadalajara.

Ofrece los servicios basicos: Centro de Salud, Policia Local, Biblioteca municipal,
Centro cultural, Centro Joven, Centro de Dia para la tercera edad, tres colegios de
Educacion Infantil y Primaria, un IES y un IESO y dos escuelas municipales para el
primer ciclo de Educaciéon Infantil, Escuelas deportivas municipales y Escuela de
Musica.

1.2. Situacioén socio — econdmica y cultural del entorno

Del total del alumnado matriculado en el centro hacen uso del comedor escolar un
25% aproximadamente.

Las familias tienen un nivel formativo y cultural medio. La mayoria de ellos trabajan en
el sector secundario y terciario. Estos ultimos afios, ha aumentado el nimero de
personas desempleadas.

Contamos con un reducido niamero de inmigrantes aunque cabe destacar que en el
inicio de este curso 2022-2023, han llegado al centro nuevas familias por nuevo
traslado a la localidad.

1.3. Situacion y caracteristicas del centro escolar

El centro, juridicamente, es de tres lineas. En la actualidad, el cdmputo de unidades es
el siguiente:

- Educacion Infantil: todos los niveles de tres, cuatro y cinco afios, estan
formados por dos lineas.

- Educacién Primaria: 1° cuenta con dos lineas y el resto de los niveles desde 3°
a 6° con tres lineas. Los niveles de 2° y 4° en este curso actual, han
desdoblado por ratio a un grupo mas.
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El Centro cuenta con dos edificios y un pabell6n polideportivo:

e EDIFICIO DE INFANTIL: El edificio cuenta con nuevas aulas. Seis aulas estan
destinadas a las tutorias de Educacion Infantil, otra como aula de Religion y
otra, del &rea de Inglés. Todas las aulas cuentan con un aseo para el alumnado
y tienen salida directa al patio de infantil. Ademas, en este edificio hay un aula
de psicomotricidad y un despacho-almacén. Dentro del despacho se encuentra
el aseo del profesorado.

o EDIFICIO PRINCIPAL: El edificio principal consta de dos plantas.

oEn la planta de abajo hay siete aulas, enlas que estd ubicado el alumnado
de 1°y 2° de Educacién Primaria y el aula de fisioterapia. En esta planta hay dos
aseos para el alumnado, uno al inicio del pasillo (cerca de la salida al patio, zona
de 1°) y otro al final del pasillo (drea de ampliacion, zona de 2°). También en esta
planta estd el comedor escolar, el aula de TIC, la biblioteca, el despacho del
AMPA, los despachos de direccion y orientacion, los aseos del
profesorado, la sala del profesorado y conserjeria.

oEn la primera planta hay 18 aulas, donde esta ubicado el alumnado del 3°,
4°,5° y 6° de Educacion Primaria. En esta planta hay dos aseos para el
alumnado, uno en la zona de 3° y 4°y otro en la de 5° y 6° También
hay aseos para el profesorado, un aula de religion, el aula de musica y la sala de
usos multiples. También en esta planta se encuentran las aulas de los
especialistas de Pedagogia Terapéutica y Audicién y Lenguaje.

e POLIDEPORTIVO: EIl polideportivo se encuentra en el patio de primaria y esta
destinado, principalmente, para el desarrollo de las sesiones delarea de
Educacién Fisica.

Este espacio, durante este curso, también se utilizard, algunos dias concretos, para el
desarrollo de actividades extraescolares organizadas por el AMPA, asi como para el
desarrollo de alguna actividad que pueda surgir a lo largo del curso y que requiera de
la utilizacion de un espacio de estas caracteristicas para su mejor organizacién y
realizacion.

e ZONA EXTERIOR: Hay dos patios diferenciados en el centro, uno para
Educacion Infantil y otro para Primaria. En el patio de Primaria, ademas del
polideportivo, hay una pista de futbol y dos pistas de baloncesto. Ademas, hay
otra zona de juegos populares y tradicionales pintados en el suelo y una zona
de bancos.

En el patio de Educacioén Infantil hay diferentes zonas con suelo acolchado y otra zona
de arenero con un tobogan. Desde el patio de Infantil se accede de forma directa a
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todas las aulas de la etapa. Tanto el patio de Infantil como el patio de Primaria se
comunican por una puerta con una zona de aparcamiento de coches del profesorado
dentro del colegio, que se sigue utilizando como zona de recreo para el alumnado de
los cursos de 1°y 2° de Primaria en semanas alternativas.

1.4. Nuestro alumnado

Los niflos y nifas que asisten al Centro proceden en su mayoria de las zonas
residenciales cercanas al colegio.

La mayoria de este alumnado asiste a clase en buenas condiciones de aseo y
alimentacién y las faltas de asistencia son justificadas por motivos de salud en la
mayoria de las ocasiones.

Para el alumnado que no acude al centro con regularidad, desde la tutoria, orientacién
y PSC se trabaja en conjunto para hacer el seguimiento y asesoramiento a la familia
que lo necesita, tal y como recoge el protocolo de absentismo regulado en nuestro
Plan de Accion tutorial. También se tiene en cuenta el Plan de Contingencia para
atender al alumnado que por motivos de riesgo sigue las clases de forma online.

En un alto porcentaje, nuestro alumnado presenta una conducta, una motivaciéon y un
rendimiento adecuado. Por otro lado, el alumnado que requiere de una atencion mas
individualizada por presentar dificultades transitorias recibe refuerzos educativos de
aula.

De todo ello, se informa a las familias previamente a través de una notificacion en la
que autorizan a sus hijos e hijas a recibir dicho apoyo educativo.

1.5. Nuestro profesorado

La plantilla del Centro cuenta con treinta y ocho maestros y maestras, una orientadora
a tiempo completo, y una Profesora Técnica de Servicios a la Comunidad que acude al
Centro semanalmente (viernes). También contamos con una Auxiliar Técnico
Educativo a jornada completa y una fisioterapeuta cuyo horario depende de las
necesidades del alumnado, por lo que acude una vez por semana a nuestro centro.

Plantilla docente actual:

- 6 maestros/as de Educacion Infantil.

- 16 maestros/as de Educacion Primaria.
- 5 maestras de Inglés.

- 2 maestros/as de Educacion Fisica.

- 1maestras de Religion.

- 1 maestro de Musica.
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- 2 maestras de Audicion y Lenguaje, una de ellas es la secretaria del centro. Se
ha concedido en el curso actual, una maestra mas con esta especialidad a
media jornada.

- 1 maestro de Pedagogia Terapéutica.

- 1 profesora de Orientacion.

- 1 PSC (un dia a la semana en el centro)

En nuestro centro contamos, ademas, con las siguientes profesionales:
- 1 fisioterapeuta (un dia a la semana en el centro)

- 1 ATE ajornada completa en el centro.

ORGANIZACION DEL PROFESORADO:

El profesorado se organiza en diferentes érganos en los que se desarrollan diferentes
funciones. Estos son:

Organos de Coordinaciéon Docente:

- Equipos de ciclo: distinguimos el de Educacion Infantil y los tres ciclos Educacion
Primaria. Los Equipos de ciclo se reuniran, periodicamente, con el objetivo de
intercambiar recursos didacticos, informacion de las sesiones de CCP, tomar
acuerdos y cuantos datos de interés contribuyan al mejor desarrollo de las clases.

- Comisién de Coordinacion Pedagogica, formada por los Coordinadores de cada
ciclo, Orientadora, Jefatura de Estudios y Direccion.

- Equipo de Orientacién: formado por la orientadora, la especialista en audicion y
lenguaje (AL), el especialista en pedagogia terapéutica (PT), Jefatura de Estudios
y la ATE.

- Tutores y tutoras.

- Especialistas: estan adscritos a un nivel en concreto donde imparten clases y en
algunos casos comparten tutoria.

1.6. Las familias

Las familias de las que procede nuestro alumnado cuentan con un nivel socio —
econdémico medio. Su participacion y colaboracion en el Centro, es muy activa,
especialmente en los niveles de escolarizacion inferior como es la realizacién de
talleres en horario lectivo.

El horario establecido para las reuniones con las familias son los lunes. Cada tutoria
planifica dichas reuniones en el libro de actas que seran firmadas junto a los tutores
legales del alumnado al finalizar cada reunion tutorial. En éstas se indican los temas y
los acuerdos tratados.
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Un gran namero de familias del centro son socias del AMPA y se involucran en
mejorar e innovar el centro.

Segun la Orden 121/02022, de 14 de junio, De la Conserjeria de Educacion, Cultura y
Deportes, de regulacion de la organizacion y el funcionamiento de los centros publicos
gue imparten ensefianzas de Educacion infantil y Primaria en la Comunidad auténoma
de Castilla-La Mancha, el Proyecto Educativo, en nuestro centro, se ha elaborado y
revisado por el Equipo Directivo para incluir algunas modificaciones y actualizaciones.
También, se han incluido algunas aportaciones del Claustro y otras desde las
coordinaciones de algunas sesiones de CCP.

Finalmente, se ha trasladado al Consejo Escolar para su conocimiento previo y su
aprobacion.

Este documento define los principios educativos que regulan la vida del centro y
establece las lineas organizativas para su desarrollo y es por ello, que ha de revisarse
anualmente.

2. PRINCIPIOS EDUCATIVOS Y VALORES QUE GUIAN EL PLAN DE
CONVIVENCIA 'Y SIRVEN DEREFERENTE PARA EL DESARROLLO DE LA
AUTONOMIA PEDAGOGICA, ORGANIZATIVA'Y DE GESTIONDEL CENTRO

e Decreto 3/2008, de 08/01/2008 de la Convivencia Escolar en Castilla- La
Mancha.

Principios educativos

Los principios generales que guiaran el desarrollo de estas normas son los
siguientes:

- Construccién de una estructura respetuosa en el centro en el que todos los miembros
de la comunidad educativa trabajemos de manera conjunta para conseguir la garantia
de su proteccién y defensa.

- Desarrollo del proceso de ensefianza-aprendizaje en un clima de respeto mutuo.

- Implicacién y participacion de todos los miembros de la Comunidad Educativa.

- Uso de la mediacion escolar, del consenso y la negociacibn como principal
herramienta de resolucion de conflictos, a través, de la figura de mediadora (maestra
del claustro).

-Proyecto de CONVIVENCIA POSITIVA DENTRO DEL AULA, donde los mediadores
son el propio alumnado del Centro, coordinado por Orientacion y tutores/as,
estableciendo en el centro actividades y procesos que faciliten esta mediacién, no solo
desde la perspectiva adulta, sino también y especialmente en la mediaciéon entre
iguales, nifios y nifias del centro.
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- Su finalidad es crear un clima que facilite la educacion del alumnado en los valores
de respeto de los derechos humanos y del ejercicio de una cultura ciudadana
democrética. Se basan en el respeto y la conciencia de la propia dignidad y la de las
demas personas. Saber como se sienten y ayudar a gestionar sus emociones.

El Sistema Educativo espafiol, configurado de acuerdo con los valores de la
Constitucién de 1978 y asentado en el respeto a los derechos y libertades reconocidos
en ella, se inspira en los siguientes principios:

1. La calidad de la educacién para todo el alumnado, independientemente de sus
condiciones y circunstancias.

2. La equidad, que garantice la igualdad de oportunidades, la inclusién educativa y la
no discriminacibn y actie como elemento compensador de las desigualdades
personales, culturales, econémicas y sociales, con especial atencién a las que deriven
de discapacidad.

3. La transmisién y puesta en practica de valores que favorezcan la libertad
personal, la responsabilidad, la ciudadania democratica, la solidaridad, la tolerancia, la
igualdad, el respeto y la justicia, asi como que ayuden a superar cualquier tipo de
discriminacion.

4. La concepcion de la educacibn como un aprendizaje permanente, que se
desarrolla a lo largo de toda la vida.

5. La flexibilidad para adecuar la educacién a la diversidad de aptitudes, intereses,
expectativas y necesidades del alumnado, asi como a los cambios que experimenta
éste y la sociedad.

6. La orientacion educativa y profesional de los y las estudiantes, como medio
necesario para el logro de una formacion personalizada, que propicie una educacion
integral en conocimientos, destrezas y valores.

7. El esfuerzo individual y la motivacién del alumnado.

8. El esfuerzo compartido por alumnado, familias, profesorado, centros,
Administraciones, instituciones y el conjunto de la sociedad.

9. La autonomia para establecer y adecuar las actuaciones organizativas y
curriculares en el marco de las competencias y responsabilidades que corresponden al
Estado, a las Comunidades Autbnomas, a las corporaciones locales y a los centros
educativos.
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10. La participacion de la Comunidad Educativa en la organizacién, gobierno y
funcionamiento de los centros docentes.

11. La educacién para la prevencién de conflictos y para la resolucion pacifica de
los mismos, asi como la ho violencia en todos los &mbitos de la vida personal, familiar
y social.

12. El desarrollo de la igualdad de derechos y oportunidades y el fomento de la
igualdad efectiva entre hombres y mujeres.

13. La consideracion de la funcion docente como factor esencial de la calidad de
la educacion, el reconocimiento social del profesorado y el apoyo a su tarea.

14. El fomento y la promocién de la investigacion, la experimentacion y la
innovacion educativa.

15. La evaluacién del conjunto del sistema educativo, tanto en su programacion y
organizacién y en los procesos de ensefianza y aprendizaje como en sus resultados.

16. Enseflar al alumnado cémo solucionar sus problemas con estrategias
personales y habilidades sociales.

17. Como docentes mediar en los conflictos de manera constructiva, a través del
dialogo y de la empatia.

18. Como educadores y educadoras, ofrecer un modelo de respeto hacia las demas
personas.

19. Dedicar la tutoria a un trabajo mas consciente de conocimiento de grupo, de
profundizacion de los problemas del aula, dinamicas de aula, reflexion sobre las
consecuencias de sus actos, un mejor conocimiento entre iguales y del tutor o tutora
de cada uno de ellos; todo ello desde una perspectiva constructiva para mejorar el
ritmo del aula y el crecimiento personal, en un ambiente agradable y motivador.

20. Desarrollar diferentes actividades, de forma puntual, entre el alumnado de las
diferentes etapas (Infantil y Primaria) para favorecer asi un sentimiento de grupo y de
colegio. Integrar a todo el alumnado de fuera de la localidad en la vida social, deportiva
y cultural de Alovera y su comarca La Campifia.

Ademas de todo lo mencionado anteriormente, nuestro Centro Educativo se rige por

las siguientes Normas de funcionamiento Interno, conocidas por toda la Comunidad
Educativa.
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NORMAS DE FUNCIONAMIENTO INTERNO

*Generales:

11

1.

10.

Los alumnos/as entraran al recinto escolar a las horas establecidas. Asi
mismo entre el horario de entrada y salida, los alumnos/as podran incorporarse
al aula s6lo en los cambios de clase.

Las entradas y salidas del edificio seran organizadas por el maestro/a, tutor/a
de cada grupo de alumnos/as o por el maestro/a que imparta docencia en ese
momento (especialistas). Estas se realizaran con orden (filas) y siempre
acompafados por el maestro/a.

No esta permitida el acceso a las familias a los patios del centro para
acompanar al alumnado en las entradas y salidas en Primaria. Las familias de
Infantil podran acceder a los patios correspondientes en el inicio y final de la
jornada.

No se atenderan visitas de padres/madres o tutores durante el tiempo
dedicado a las clases y sin cita previa en el centro.

Cuando los alumnos/as deban salir del Centro o asistan mas tarde por
motivos justificados, las salidas o entradas coincidiran con cambios de clase
0 recreos. Las familias que recojan al alumnado en los intercambios de
clase deberan registrar dicha salida en el libro de conserjeria.

El alumnado no podra permanecer en las aulas, pasillos u otras zonas
comunes en los tiempos de recreo o fuera del horario docente, salvo que
estén acompafados por el maestro/a que hubiera ordenado su estancia en ese
lugar y en ese momento.

Los cambios de clase con desplazamiento de alumnos/as a otras aulas se
haran en orden y en silencio respetando los itinerarios marcados.

Se evitara en la medida de lo posible el uso de los servicios durante el
desarrollo de las clases, salvo en situaciones que el maestro/a considere
necesario.

Se cuidara la limpieza del edificio y patios, insistiendo en el uso de las
papeleras y contenedores de reciclaje.

No se podréa sancionar al alumnado con su permanencia en los pasillos o
fuera del aula.
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11. Todo alumno/a esta obligado a traer el material necesario para realizar las
actividades en todas las areas (estuche, pegamento, tijeras, bolsa de aseo...)

12. Las sanciones impuestas al alumnado por alterar la convivencia en el aula
se solventaran en el mismo momento con el profesorado responsable.

13. No se puede utilizar el teléfono mévil en las instalaciones del centro por
parte del alumnado. En caso de su uso, sera requisado por el Equipo Directivo
y entregado a las familias. En las actividades complementarias con o sin
pernocta, tampoco se permite llevar ni hacer uso del teléfono mavil u otros
dispositivos digitales similares.

*Tiempo de recreo:

1. Lasalidaal recreo:
a. Cinco minutos antes de la salida, sonara la 12 melodia que indica tomar
el almuerzo en clase.
b. Cinco minutos después, sonara la 22 melodia que indica la salida al
patio. En ningln momento, al alumnado podra salir del aula antes de
gue suene esta 22 melodia.

2. En tiempo de recreo, los alumnos/as sélo permaneceran en el aula en
presencia del maestro/a que asi lo determine.

3. El alumnado saldra en fila al patio junto al profesor o profesora con el que
han tenido clase en la sesion anterior al recreo con puntualidad.

4. Todo el alumnado debe permanecer en la zona asighada a su nivel, de
acuerdo al horario semanal establecido.

5. La vigilancia de los recreos, por parte del maestro/a correspondiente, es
obligatoria y ha de cumplirse con la maxima puntualidad. El profesorado que
no tiene que vigilar patio esperara a que haya profesores encargados de la
vigilancia para abandonar el patio.

6. Quedan prohibidos los juegos que supongan molestias y/o peligro para los
demds, asi como traer todo tipo de objetos agresivos: peonzas metalicas,
objetos punzantes, etc.

7. Lo/as alumnos/as han de respetar los lavabos y no jugar o refugiarse en
ellos. Sélo se utilizaran los aseos indicados en los tiempos de recreo bajo
vigilancia del profesorado (ver horario mensual de recreos).
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8. Si surge algun problema durante el tiempo de recreo, el alumnado debera
dirigirse a los mediadores y/o a los maestros/as vigilantes, los cuales
deberan mediar en el conflicto tomando las medidas oportunas.

9. Queda prohibido subirse en la valla, &rboles, canastas y porterias, asi
como los juegos y objetos que supongan molestias o peligros para los demas.

10. Al salir al patio, aquellos alumnos y alumnas que no hayan terminado su
almuerzo en las aulas depositaran las envolturas de bocadillos y objetos
desechables en las papeleras correspondientes (reciclaje).

11. Cuando no se pueda disfrutar del tiempo de recreo en el patio, debido a las
condiciones meteoroldgicas, el alumnado permanecera en sus aulas, siendo
los tutores, junto con el profesorado especialista asignado a cada nivel, los
responsables de la vigilancia del recreo.

12. Durante el tiempo de recreo, el alumnado no conversara a través de la verja
con personas ajenas al Centro ni aceptaran objetos de ellas. Se ruega a las
familias que eviten acercarse a las vallas durante el tiempo de recreo.

*Comedor y aula matinal:

La empresa Mediterranea, servicio externo que depende de los Servicios Periféricos,
contrata a las monitoras, cocinera y auxiliar de cocina. En el colegio se ofrecen dos
servicios:

Aula Matinal

El horario es de 7:00 a 9:00 horas, teniendo derecho a desayuno hasta las 8:30
horas. Se ofrecen desde las 07:00 hasta las 08:30 h.

*Entradas al aula matinal: al aula matinal se accede por la puerta lateral del
comedor. Las familias podran entregar a sus hijos e hijas por la puerta lateral,
colindante con el edificio de Infantil. En ningln caso, se podra acceder al resto de
instalaciones del centro, excepto para usar los servicios, y siempre con la supervision
de una de las cuidadoras.

Al finalizar el desayuno, a las 08:55 h., las monitoras acompafiaran hasta sus aulas al
alumnado de Infantil. Otra monitora acompafiara al resto del alumnado de Primaria, y
se asegurara de que se incorporen a las filas de sus clases.

Comedor

13
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Todo el profesorado desde 2° a 6° de Primaria, anotara las ausencias del alumnado
que no acuda a comedor de mediodia en el libro de registro que se encuentra en
conserjeria antes de las 14:00h.

1.-Lavado de manos: todo el alumnado de comedor, se lavara las manos antes de
bajar o entrar al comedor escolar en los bafios mas cercanos a sus aulas o desde los
bafios del polideportivo, aquellos grupos que terminan la jornada en Educacién Fisica.
Los bafios cercanos al comedor se utilizaran durante esta jornada y bajo vigilancia de
las monitoras.

2.-Salida de clase: Después del final de las clases, las monitoras recogeran en sus
aulas al alumnado de Infantil y 1° de Primaria a las 13:55 h o 12:55 h. (septiembre y
junio)

El alumnado de 3° a 6° que acuda al comedor al final de la jornada escolar, bajara
acompafiado de su tutor o tutora o especialista segin horario de grupo-clase hasta el
hall del centro y 2° de Primaria acuden en fila directamente.

3.-Depésito de mochilas: el alumnado de comedor, depositara las mochilas segun
los niveles:
e 1°y2°de Primaria: depositaran las mochilas en el hall del edificio principal.
e Desde 3° a 6° de Primaria: depositaran las mochilas en las columnas
correspondientes en el patio de Primaria formando fila junto a su monitora.
¢ Infantil: las mochilas las recogen las monitoras y las colocan en unos cajones
para entregar posteriormente a las familias correspondientes.

4.-Horario y recogidas: El comedor comienza a las 14:00 hasta las 16:00 h. durante
los meses de octubre a mayo, ambos incluidos, y de 13:00 a 15:00, durante los meses
de septiembre y junio.

Las recogidas del alumnado son por las familias o personas autorizadas son las
siguientes.

— A partir de las 14:30h en los meses de junio y septiembre.

— A partir de las 15:30h desde octubre a mayo.

Algunas familias por peticion personal y justificada, pueden solicitar recoger antes a
sus hijos avisando con antelacion al centro siempre y cuando no altere las rutinas y
horarios de la jornada de comedor.
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5.-Notificaciones: Las monitoras notifican a las familias diariamente del
comportamiento del alumnado cuando no es el adecuado. Se anotan las incidencias
en un cuaderno por las monitoras del nivel que corresponde.

6.- El profesorado que haga uso del servicio de comedor escolar, debera recoger
su comida en el comedor desde las 15:15 h y los viernes y meses de septiembre y
junio a las 14:15 horas. Pasado este horario, y siguiendo las instrucciones de
Inspeccién de Sanidad, dicha comida sera desechada al contenedor de restos
organicos.

DECALOGO DE COMEDOR

Estas normas se dan a conocer al inicio de curso por las monitoras y se van
inculcando dia a dia en la jornada del comedor escolar al alumnado.

1.- Sigo las orientaciones de mi monitora para mantener las distancias de seguridad en
la mesa, en el patio y en las filas.

2.- Me lavo las manos correctamente antes de comer dejando el bafio limpio.
3.- Entro en la fila al comedor en orden y en voz baja.

4.- Pido con educacion y mano alzada lo que necesite.

5.- Estoy correctamente sentado/a.

6.- Mantengo mi espacio limpio y recojo lo que se me cae.

7.- Uso correctamente los cubiertos y la servilleta.

8.- Como todo el mend o lo intento.

9.- Mantengo un volumen de voz moderado, y mastico con la boca cerrada.
10.- Pido permiso para levantarme y salgo en orden y silencio.

3.- OFERTA DE ENSENANZA DEL CENTRO, ADECUACION DE LOS OBJETIVOS
GENERALES YPROGRAMACIONES DIDACTICAS.

3.1. Oferta de ensefianza del Centro

El C.E.l.LP. “Campifia Verde” es un centro en el que se imparten ensefanzas del
segundo ciclo de Educacion Infantil (3-6 afios) y Educacion Primaria (6-12 afios).

3.2. Objetivos

En el Centro se concretan los objetivos que marca la LOMLOE para la etapa de
Educacion Infantil y Primaria adaptados al contexto de nuestro centro.
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Objetivos generales de Etapa:

1. Adquirir los conocimientos basicos y los hébitos de estudio y trabajo adecuados
para desenvolverse con soltura en el medio fisico y social y para acceder en un futuro
a otras etapas educativas.

2. Respetar el ritmo de aprendizaje del alumnado y su nivel madurativo para conseguir
la mayor autonomia posible.

3. Desarrollar la autoestima personal y el auto concepto, generando una imagen
positiva y equilibrada de si mismo. Desarrollar un espiritu critico constructivo, ante la
informacién procedente de los medios de comunicacion social y de las propias
situaciones del entorno, potenciando soluciones creativas.

4. Potenciar la colaboracion, convivencia, respeto y comportamiento democratico entre
los distintos miembros de la Comunidad Educativa, favoreciendo la participacion de
todos los sectores implicados en el que, potenciando su implicacion a la hora de
desarrollar las normas de convivencia del centro.

5. Fomentar la participacion de las familias en las reuniones con el profesorado y
continuar trabajando en colaboracion con el AMPA, con el Ayuntamiento y los demas
Centros Educativos de la localidad.

6. Desarrollar los valores de igualdad entre mujeres y hombres, de respeto al medio
ambiente y de seguridad vial. Favorecer la relaciobn entre todo el alumnado,
promoviendo los valores basicos que rigen la convivencia humana (solidaridad,
respeto, colaboracion, etc.)

7. Desarrollar estilos de vida saludables promoviendo actuaciones responsables y
solidarias entre todos los miembros de la Comunidad Educativa; proporcionando al
alumnado los conocimientos y habilidades indispensables para adoptar decisiones
responsables en cuanto a su salud personal y que contribuyan al desarrollo de su
seguridad y de su entorno inmediato.

8. Fomentar el gusto por la lectura y estimular el uso de la Biblioteca de aula, de
Centro y la Biblioteca Municipal; asi como dotar de recursos a las dos primeras.

9. Fomentar las posibilidades que ofrecen las instituciones en la formacién continua
del profesorado.

10. Incorporar las nuevas tecnologias de la informacién y la comunicacién a la accion
docente utilizdndolas como vehiculo para facilitar la labor del profesorado,
EDUCAMOS CLM.
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11. Poner en marcha los proyectos que mejoren y completen la educacién integral de
nuestro alumnado: revision del Proyecto Educativo, de las programaciones didacticas,
de la PGA y de las normas de convivencia.

12. Potenciar, dentro de nuestras posibilidades, el conocimiento, estudio y puesta en
practica de otra lengua.

13. Elaborar materiales propios del centro para trabajar el conocimiento de la localidad
y su entorno préximo.

3.3. Las programaciones didacticas.

Las programaciones didacticas son instrumentos especificos de planificacion,
desarrollo y evaluacién de cada area del curriculo y estaran secuenciadas por cursos.

En este curso escolar, 2023-24, se ha decidido en Claustro extraordinario, elaborar las
programaciones utilizando el cuaderno de evaluacion digital tanto en Infantil como en
Primaria.

Por tanto, tal y como establece las instrucciones del 14 de septiembre de 2023, sobre
la elaboracion de las programaciones didacticas, se remitird a inspeccion un
documento donde se definan los siguientes elementos:

- Introduccién sobre las caras sobre las caracteristicas de las areas.

- Orientaciones metodolégicas, didacticas y organizativas, materiales curriculares y
recursos didacticos.

- Plan de actividades complementarias.

El resto de los apartados quedaran reflejados en el cuaderno de evaluacion.

Los equipos de ciclo seran los encargados de elaborar las programaciones en lo
referente a la ponderacion de las actividades vinculantes a los criterios de evaluacion
gue indicaran los niveles de logro de cada uno de los criterios. Seran revisadas por el
Equipo Directivo quince dias antes de la fecha marcada por la Inspeccion Educativa.

El Claustro de profesores, a través de la Comisiébn de Coordinacién Pedagogica
establecera los criterios para que las programaciones didacticas del segundo ciclo de
Educacion Infantil y de Educacion Primaria, tengan coherencia, continuidad y una
evaluacion conjunta, mediante el seguimiento del proceso educativo del alumnado de
ambas etapas.
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3.4. Plan de Digitalizacion de Centro

El profesorado del centro ha realizado la formacién en la competencia Digital B1 en el
curso 2022-23.

El Plan de Digitalizacién en este curso actual, 2023-24, recopila las aportaciones del
Claustro a través de la CCP para su posterior aprobacion.

Nuestro Plan de Digitalizacion que se rige por la Orden 178/2022, de 14 de
septiembre, de la Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes, por la que se regula la
elaboracion del Plan digital de los centros educativo, plantea alcanzar tres objetivos
basicos:

1.- Ayudar a toda la Comunidad Educativa en la transformacion digital.

2.- Avanzar en la organizacion digital del centro educativo de manera autonoma y
continuada.

3.- Inculcar cambios en la metodologia de la ensefianza-aprendizaje.

Para conseguir alcanzar estos objetivos y basandonos en lo que dicta la normativa
vigente, el disefio de nuestro Plan Digital de centro parte del diagnostico de la
competencia digital del centro que se obtiene desde el andlisis de los cuestionarios
realizados por el equipo docente. Posteriormente se realiza el plan de actuacion
basandonos en los resultados y finalmente se realiza el seguimiento y evaluacion del
plan de actuacion.

En la Memoria final de curso, se reflejaran los resultados de la evaluacion y
seguimiento.

Actualizar con lo que se diga en la reunion

4. CRITERIOS Y MEDIDAS PARA DAR RESPUESTA A LA DIVERSIDAD DEL
ALUMNADO EN SU CONJUNTO, LA ORIENTACION Y LA TUTORIA.
PROGRAMAS INSTITUCIONALES DESARROLLADOSEN EL CENTRO.

El Decreto 85/2018, de 20 de noviembre, por el que se regula la inclusién
educativa del alumnado en CLM, define inclusién educativa como “el conjunto de
actuaciones y medidas educativas dirigidas a identificar y superar las barreras para el
aprendizaje y la participacion de todo el alumnado y favorecer el progreso educativo
de todos y todas, teniendo en cuenta las diferentes capacidades, ritmos y estilos de
aprendizaje, motivaciones e intereses, situaciones personales, sociales y econémicas,
culturales y linguisticas; sin equiparar diferencia con inferioridad, de manera que todo
el alumnado pueda alcanzar, el maximo desarrollo posible de sus potencialidades y
capacidades personales” (D85, art.2).

Todas estas medidas nacen del estudio la situacion actual de nuestro centro y seran
revisadas anualmente para atender a las necesidades derivadas de la atencion a la
diversidad. Dichas medidas persiguen los siguientes objetivos:

18



Consejeria de Educacion, Cultura
y Deportes
A C.E.LP. CAMPINA VERDE
u Av. Maria de las Mercedes n° 22
) 19208.- Alovera (Guadalajara)
. Tfno: 949275564 Fax: 949275463

Castilla-la Mancha

4.1. Objetivos

- Asesorar a la Comunidad Educativa en los aspectos referidos al proceso de
enseflanza-aprendizaje, de evaluacibn y promocién del alumnado; prestar
asesoramiento psicopedagogico, facilitando la participacion y potenciando la
continuidad educativa.

- Identificar las necesidades especificas de apoyo educativo del alumnado, a través de
la evaluacion psicopedagdgica en los casos que sea necesario, responder a ellas y
desarrollar la prevencién desde los cursos mas tempranos. Aunque no sea etapa
obligatoria, si darle un mayor protagonismo a la deteccién temprana de algunos casos
en Educacion Infantil.

- Proporcionar al alumnado orientacién educativa y respuestas ajustadas conforme a
sus aptitudes, necesidades e intereses, a través de una accion tutorial individualizada.

- Potenciar la coordinacion entre los diferentes profesionales y el Equipo de
Orientacion y Apoyo.

- Contribuir a la coherencia en el desarrollo de las programaciones del profesorado del
centro, asi como la adopcion de las medidas educativas mas oportunas.

- Realizar un trabajo coordinado con los diferentes servicios e instituciones de la zona:
Servicios Sociales, Centro de la Mujer, Guardia Civil, Policia Local, etc.

- Fomentar la participacion e implicacién de las familias en el &mbito educativo.

- Asesoramiento a las familias sobre las diferentes opciones y medidas educativas que
se puedan llevar a cabo por el centro para mejorar el desarrollo educativo del
alumnado.

El centro asume el principio de Inclusién Socioeducativa como un elemento clave
de mejora de la calidad de la ensefianza que imparte. En todo momento el curriculo
sera flexible y comprensivo, las respuestas seran adaptadas y habilitadoras; del mismo
modo se respetaran las diferencias, con las cuales trataremos de enriquecernos. Las
respuestas tratardn de darse desde un marco inclusivo, siendo el profesorado el
primer recurso a tener en cuenta, buscando férmulas y estrategias metodoldgicas
adaptadas a las diferentes situaciones.
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Ilgualmente, los principios de inclusién escolar, discriminacion positiva e
interculturalidad guiaran nuestra practica educativa. Es por ello que esta respuesta
atendera a lo que dicta el Decreto 85/2018, de 20 de noviembre, por el que se regula
la inclusion educativa del alumnado en la comunidad autonoma de Castilla-La Mancha.

4.2 Medidas generales

Las medidas de inclusién educativa que se aplican en el centro tendran caracter
transitorio y revisable, y se aplicaran con la participaciéon de todo el profesorado
implicado, bajo la coordinacion de la Jefatura de Estudios y el asesoramiento del EOA.

Todas ellas se llevardn a cabo en el entorno menos restrictivo posible, facilitando la
incorporacién del alumnado a las actividades de su grupo de referencia.

Se ha creado un protocolo de derivacién para aquellos alumnos qué agotando los
recursos ordinarios del aula, siguen necesitando de otros recursos excepcionales.
Estos protocolos se dejardn en Jefatura de Estudios, donde se llevara al EOA los
jueves de cada semana para tomar decisiones para este alumnado.

Seguirén el siguiente orden:

1°.- Se adoptaran medidas inclusivas de centro.
2° - Se adoptaran medidas inclusivas de aula.
3°.- Se adoptaran medidas individualizadas.
4° - Se adoptaran medidas extraordinarias.

1°.- Se adoptaran medidas inclusivas de centro:

e El desarrollo de los diferentes planes, programas y medidas recogidos en el
proyecto educativo para desarrollar los diferentes ambitos de la orientacion
educativa o proyectos singulares que desarrolle el centro.

o El desarrollo de proyectos de innovacion, formacion e investigacién promovidos
en colaboracion con la administracion educativa.

o El desarrollo de protocolos y programas preventivos, de estimulacién e
intervencion en las diferentes etapas educativas que han de ponerse en
marcha de forma prioritaria en las etapas de Educacion Infantil y Primaria.

e La distribucion del alumnado en grupos en base al principio de heterogeneidad.
e Las estrategias organizativas que el centro pone en marcha para favorecer los
procesos de aprendizaje de un grupo de alumnos y alumnas del tipo:

desdobles, agrupamientos flexibles, dos profesores en el aula o cuantas otras
determinen en el ambito de su autonomia.
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Las adaptaciones y modificaciones llevadas a cabo en los centros educativos
para garantizar el acceso al curriculo, la participacion, eliminando tanto las
barreras de movilidad como de comunicacion, comprension y cuantas otras
pudieran detectarse.

La dinamizacion de los tiempos y espacios de recreo y de las actividades
complementarias y extracurriculares para favorecer la participacion e inclusion
social de todo el alumnado.

Los programas de acogida para el alumnado que se incorpora al centro
educativo atendiendo a las circunstancias por las que se produce esta
incorporacién y estableciendo actuaciones que favorezcan la escolarizacion en
el grupo que mejor se ajuste a sus caracteristicas.

Las medidas que desde las normas de convivencia, organizacion vy
funcionamiento del centro y desde la accion tutorial favorezcan la equidad y la
inclusion educativa

Cuantas otras propicien la calidad de la educacion para todo el alumnado y el
acceso, permanencia, promocién y titulacién en el sistema educativo en
igualdad de oportunidades y hayan sido aprobadas por la Consejeria con
competencias en materia de educacion.

2°.- Se adoptaran medidas de aula:
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Las estrategias empleadas por el profesorado para favorecer el aprendizaje a
través de la interaccién, en las que se incluyen entre otros, los talleres de
aprendizaje, métodos de aprendizaje cooperativo, el trabajo por tareas o
proyectos, los grupos interactivos o la tutoria entre iguales, entre otras.

Las estrategias organizativas de aula empleadas por el profesorado que
favorecen el aprendizaje, como son el trabajo por rincones, la coensefanza, la
organizacion de contenidos por centros de interés, los bancos de actividades
graduadas, uso de agendas o apoyos visuales, entre otras.

Los programas de deteccion temprana de dificultades de aprendizaje
disefiados por el equipo docente en colaboracién con el Equipo de Orientacion

y Apoyo.

Los grupos o programas de profundizacion y/o enriquecimiento que trabajen la
creatividad y las destrezas de pensamiento para alumnado que lo precise.
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El refuerzo de contenidos curriculares dentro del aula ordinaria, dirigido a
favorecer la participacion del alumnado en el grupo-clase.

La tutoria individualizada, dirigida a favorecer la madurez personal y social del
alumnado, asi como favorecer su adaptacion y participacion en el proceso
educativo.

Las actuaciones de seguimiento individualizado y ajustes metodoldgicos
llevados a cabo con el alumnado derivadas de sus caracteristicas individuales.

Las adaptaciones y modificaciones llevadas a cabo en el aula para garantizar
el acceso al curriculo y la participacion, eliminando tanto las barreras de
movilidad como de comunicacién, comprension y cuantas otras pudieran
detectarse.

Cuantas otras propicien la calidad de la educacién para todo el alumnado y el
acceso, permanencia, promocion y titulacion en el sistema educativo en
igualdad de oportunidades y hayan sido aprobadas o propuestas por la
Consejeria.

3° Se adoptaran medidas individualizadas:
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Las adaptaciones de acceso que supongan modificacion o provision de
recursos especiales, materiales o tecnolégicos de comunicacién, comprension
y/o movilidad.

Las adaptaciones de caracter metodoldgico en la organizacion, temporalizacién
y presentacion de los contenidos, en la metodologia didactica, asi como en los
procedimientos, técnicas e instrumentos de evaluacion ajustados a las
caracteristicas y necesidades del alumnado de forma que garanticen el
principio de accesibilidad universal.

Las adaptaciones curriculares de profundizacién y ampliacién o los programas
de enriquecimiento curricular y/o extracurricular para el alumnado con altas
capacidades.

Los programas especificos de intervencion desarrollados por parte de los
distintos profesionales que trabajan con el alumnado en diferentes &reas o
habilidades, con el objetivo de prevenir dificultades y favorecer el desarrollo de
capacidades (apoyo de especialistas en Pedagogia Terapéutica, Audicion y
Lenguaje, ATE, PSC)
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e La escolarizacion por debajo del curso que le corresponde por edad para
alumnado que se incorpora de forma tardia al sistema educativo espafiol y que
asi lo precise.

e Las actuaciones de seguimiento individualizado llevadas a cabo con el
alumnado derivadas de sus caracteristicas individuales y que en ocasiones
puede requerir la coordinacion de actuaciones con otras administraciones tales
como sanidad, bienestar social o justicia.

¢ Cuantas otras propicien la calidad de la educacion para todo el alumnado y el
acceso, permanencia, promocién y titulacibn en el sistema educativo en
igualdad de oportunidades y hayan sido aprobadas por la administracion
educativa.

4°.- Se adoptaran medidas extraordinarias.

e Las adaptaciones curriculares significativas.

e La permanencia extraordinaria en una etapa (Educacion Infantil y/o Primaria)

¢ La flexibilizacion curricular.

e Las modalidades de Escolarizacion Combinada o en Unidades o Centros de
Educacién Especial.

La adopcion de estas medidas requiere de una evaluacion psicopedagdgica previa, de
un dictamen de escolarizacion y del conocimiento de las caracteristicas y las
implicaciones de las medidas por parte de las familias o tutores y tutoras legales del
alumnado.

La implantacion de estas medidas se llevara a cabo tras haber agotado previamente
las medidas de inclusién educativa promovidas por la Consejeria con competencias en
materia de educacion, las medidas de inclusion a nivel de centro, a nivel de aula y
medidas individualizadas de inclusién educativa.

Las medidas extraordinarias de inclusién educativa requieren un seguimiento continuo
por parte del equipo docente, coordinado por el tutor o tutora del grupo con el
asesoramiento del o de la responsable en orientacion educativa y el resto de los
profesionales educativos que trabajan con el alumnado y se reflejaran en un Plan de
Trabajo.

Plan de trabajo individualizado (P.T.):

Es el documento en el que se concreta la respuesta a la diversidad una vez analizadas
las necesidades especificas de apoyo educativo. El PT lo elaborara el tutor o tutora
con la colaboracion de los y las profesionales que atienden al alumno y/o alumna,
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asesorados por el EOA. Se empleara para la realizacion de los Planes de Trabajo de
forma conjunta la PLATAFORMA TEAMS vy las reuniones de tutorias con especialistas
que lo requieran.

Este documento recoge los descriptores y competencias que se van a trabajar y
evaluar en los alumnos, asi como la metodologia, la organizacién y los recursos
materiales y personales que se precisen.

El PT sera el referente a tener en cuenta a la hora de la evaluacion y serd uno de los
referentes a la hora de decidir la promocién o no promocién del alumnado.

En ciertas condiciones, se podra decidir la promocion sin que el alumnado supere los
criterios de evaluacion y las competencias propuestas en su PT, cuando de dicha
promocién se deriven determinados beneficios para este alumnado. La decision
corresponde a la tutora y/o al tutor o al equipo docente, con el asesoramiento del
equipo de EOA.

En cada evaluacion se enviara a la familia del alumnado que tiene PT, dos boletines
informativos, uno correspondiente al curso donde esta escolarizado el alumno/a, y otra
donde se reflejaran los estandares trabajados y la consecucion de los mismos.

Para aquella parte del alumnado que promocione con suspensos 0 quienes no
alcancen el nivel suficiente en alguna de las areas o materias en cualquier momento

del curso, se llevara a cabo un refuerzo de los contenidos no superados.

Refuerzo educativo y apoyo ordinario:

El refuerzo educativo tiene como finalidad: ayudar a iniciar, consolidar o ampliar
aprendizajes que el alumno en un momento determinado no ha consolidado con el
grupo clase o los tiene ampliamente superados.

Cuando se considere necesario que una alumna y/o alumno realice actividades de
refuerzo en un area durante el siguiente curso académico, el equipo docente hara
constar esta circunstancia en la sesion de evaluacion. El maestro tutor o la tutora, en
coordinacion con el profesorado que le apoya, programard las actividades de refuerzo
y la organizacién del mismo.

Al inicio de cada trimestre se valoraran aquellos alumnos/as que el tutor o tutora
consideren que deben beneficiarse de dicho refuerzo, coordinando con el profesorado
de apoyo, aquellos contenidos a trabajar para resolver lagunas transitorias.

Estos apoyos se pueden realizar dentro o fuera del aula de referencia, registrando el
trabajo realizado en los cuadernos de registro del apoyo con el que cuenta cada
tutoria. Prioritariamente recibira este tipo de apoyo el alumnado con desconocimiento
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del castellano no atendido por PT ni por AL y el alumnado con dificultades de
aprendizaje.

En la medida de las posibilidades se tratara en la medida de lo posible, que los apoyos
se realicen siempre por las mismas personas y a los mismos grupos, los cuales deben
de ser de su mismo nivel.

La Jefatura de Estudios realizara un seguimiento de los apoyos, que se registraran en
los cuadernos que se entregaran en Jefatura de Estudios al finalizar cada trimestre.

En Educacion Infantil, durante el periodo de adaptacion, se priorizaran los apoyos en
las aulas de 3 afios. Durante el resto del curso, se ajustardn a las necesidades del
alumnado de los tres niveles, revisandose y modificAndose trimestralmente si fuese
necesario.

-Permanencia en el mismo curso un afio mas

Tal y como establece el Decreto 8/2022, de 8 de febrero, por el que se regula la
evaluacion y promocién de la Educacién Primaria... la no promocion es una
medida que debera acompafarse de otros recursos que ayuden al alumnado a
alcanzar los objetivos propuestos, proporcionando el mayor numero de oportunidades
para lograrlos. Dicha decisién de no promocién ird acompafiada de la elaboracion de
un plan de refuerzo donde se indiquen las medidas necesarias para que el alumno/a
pueda alcanzar las competencias y objetivos propuestos. La determinara el equipo
docente de manera colegiada, coordinado por el tutor o tutora, quien debera
acompadarla de un INFORME MOTIVADO de la misma (que se archivard en el
expediente del alumno o alumna). En el caso de que no exista acuerdo, la decision se
adoptara por mayoria simple con el voto de calidad del tutor o tutora.

En cualquier caso, las decisiones sobre la promocidn se adoptaran al finalizar los

cursos de segundo, cuarto y sexto de primaria, siendo esta automatica en el
resto de los cursos de la etapa.

- Priorizacion de recursos

Aunque cada caso debera analizarse de forma individualizada, desde el E.O.A se
valorard y determinara qué apoyos recibirdn los alumnos segun sus necesidades.

Para la organizacion de los apoyos de los profesionales especialistas se seguira este
criterio general:
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Se considerara prioritaria la atencion del alumnado ACNEE (se incluye
alumnado con discapacidad, trastornos graves del lenguaje (TEL) y alumno con
trastorno grave de la conducta).
Posteriormente se pasara a la atencion del alumnado ACNEAE siguiendo este
criterio:
o Alumnado de incorporacién tardia sin conocimiento del castellano y
desfase curricular.
o Alumnado de incorporacion tardia con conocimiento del castellano y
desfase curricular.
o Alumnado ACNEAE con mas de 2 afios de desfase curricular con
respecto a su grupo — clase.
o Alumnado ACNEAE con desfase curricular inferior a 2 afios.
o Alumnado ACNEAE sin desfase curricular.

Los especialistas del Equipo de Orientacion que intervienen en los apoyos son los
siguientes:

A)

Pedagogia Terapéutica (P.T.)

ACNEE siempre que precisen del especialista porque sus necesidades lo
requieren.

Dificultades especificas del aprendizaje con desfase curricular y sin desfase
curricular.

Incorporacion tardia sin conocimiento del castellano y con conocimiento del
castellano con desfase curricular.

TDAH

Altas capacidades

Condiciones personales y por historia escolar.

Audicién y Lenguaje (A.L)

ACNEE, siempre que precisen del especialista porque sus necesidades lo
requieren.

Alteraciones del lenguaje y la comunicacion: disfemia, disglosia, problemas de
comunicacion social, otras necesidades, dislalias y retraso evolutivo del habla.

C) AT.E.: La priorizacién se hard por el E.O.A y se estableceran programas
adecuados a las necesidades de los alumnos.

De manera excepcional podria llevarse a cabo un grupo de trabajo para aquel
alumnado que presente Altas Capacidades en algunas de las areas instrumentales,
estos grupos de trabajo seran dirigidos por el PT o por aquel profesorado que
pueda darles una atencidn directa.
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Las derivaciones de casos las realizan los tutores y tutoras entregando dicha
demanda a Jefatura de Estudios coordinandose de forma semanal, con el EOA. En
estas reuniones se estudia caso a caso las demandas recogidas, se analiza la
respuesta que se considere mas oportuna. Para formalizar la demanda, se completa el
documento de derivacion del centro.

La derivacién se llevara a cabo cuando se hayan agotado con anterioridad los
recursos ordinarios del aula en la propia tutoria, (refuerzo educativo, atencién
individualizada, adaptacion de los contenidos a su nivel de competencia curricular.

Una vez agotados estos recursos ordinarios, y observando que las dificultades de
aprendizaje, conductuales, etc. persisten, es cuando se realizara la demanda para la
valoracién del EOA. A partir de este momento, seran los miembros del equipo los que
comiencen el seguimiento necesario para poder atender a las necesidades de este
alumnado, convocando reuniones con familias, tutores, especialistas, salud mental,
etc.

Respecto a la identificacion del alumnado con necesidades especificas de apoyo
educativo, como determina el Decreto 85/2018, corresponde al tutor y/o tutora en el
marco de la evaluacién global de cada alumna y/o alumno, coordinar el proceso de
evaluacion para conocer el nivel de competencia alcanzado en el desarrollo de las
capacidades, identificar sus particularidades, valorar la incidencia de las variables que
influyen en el proceso de ensefianza-aprendizaje y proponer las oportunas medidas de
atencion a la diversidad.

El EOA. a través de la evaluacion psicopedagoégica, valorard la informacion
identificAndose asi las necesidades educativas. A continuaciéon, se tomaran las

decisiones oportunas respecto a la escolarizacion, la adaptacién del curriculo, etc.

PRIORIDADES DE LAS DEMANDAS:

1) ACNEE o posibles ACNEE a revisar por cambio de etapa.

2) ACNEE que precisen revisién, (como norma general cada tres afios).

Gravedad de la discapacidad constatada o sospechada y necesidad de tomar
decisiones inmediatas.

En referencia a la escolarizacién del alumnado que se incorpora tardiamente al
Sistema Educativo, ésta se realizara atendiendo a sus circunstancias, conocimientos,
edad e historia académica:

- Alumnado que presenta graves carencias en la lengua castellana, recibiran una
atencion especifica simultanea a su escolarizacion en el grupo ordinario.
-Alumnado que presenta un desfase en su nivel de competencia curricular de mas
de dos cursos escolares podran ser escolarizados en el curso inferior al que les
corresponderia por edad, adoptandose las medidas de refuerzo oportunas.
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4.3. Tutoria

Es funcién de todo el profesorado y tiene como finalidad contribuir a la personalizacién
e individualizacion de los procesos de ensefianza-aprendizaje y de mediacién entre
alumnado, profesorado y familias. Las funciones principales son:

- Desarrollar con el alumnado programas relativos a la mejora de la convivencia,
hébitos, técnicas de estudio y toma de decisiones.

- Facilitar el intercambio y la coherencia del proceso educativo con las familias;
establecer por lo menos una reunion general al trimestre.

- Coordinar al equipo docente para garantizar la coherencia del proceso de
ensefianza-aprendizaje, comunicandoles las informaciones que deban conocer.

- Colaborar con el resto de los niveles para favorecer un desarrollo gradual y
coordinado. Reuniones internivelares.

- Conocer la situaciéon de cada alumno y/o alumna analizando las dificultades de
aprendizaje y sus causas, organizando las medidas de refuerzo y las adaptaciones
precisas.

- Coordinar las sesiones de evaluacion y las actividades de refuerzo educativo de su
tutoria.

- Reflejar en el programa DELPHOS los resultados de la evaluacion del alumnado
tutorizado.

- Realizar actividades de seguimiento y orientacién del proceso de ensefianza, asi
como actividades que contribuyan al desarrollo de las competencias basicas.

- Registrar semanalmente las faltas de asistencia del alumnado, para facilitar el
seguimiento y control del absentismo escolar.

- Cada profesor debera adjuntar en la plataforma EducamosCLM, al finalizar cada uno
de los trimestres, los planes de refuerzo correspondientes a los alumnos y alumnas
gue presentan evaluacién negativa en las areas.

4.4. Orientacion educativa y profesional

Se atendera a lo que dicta el Decreto 92/2022 del 16 de agosto por el que se regula la
organizacion de la orientacion académica, educativa y profesional, de Castilla-La
Mancha. Personalizando el proceso educativo a través de la adaptacion del proceso
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de ensefanza-aprendizaje, asi como facilitando la transicién entre las diferentes
etapas y niveles. Dentro del ambito de la orientacién académica se llevaran a cabo
actuaciones de coordinacion y asesoramiento relacionadas con lo siguiente:

- Coordinacién del paso al instituto: el alumnado de 6° y sus familias realizaran una
visita al Instituto, en la cual se les informard sobre aspectos educativos y
organizativos; el alumnado de 1° de la ESO responderd las dudas que les puedan
surgir.

- Orientacion y seguimiento del proceso de ensefianza-aprendizaje del alumnado del
centro, a través de reuniones mensuales, a través del 6rgano colegiado, C.C.P. los
miembros que lo componen son: coordinadores de nivel, orientadora del centro,
encargado de formacion, directora y jefa de estudios. En estas reuniones se levanta
acta de lo tratado, la persona que la elabora es la mas joven de los miembros que la
componen.

- Informacién a familias sobre el proceso educativo de sus hijas e hijos a través de las
reuniones colectivas, en cuanto a grupo, y de las individuales a través de la
comunicacion en la agenda escolar.

- Tratar de incorporar a las programaciones estrategias didacticas comunes,
consensuadas por nivel.

- Reuniones de coordinacién entre las tutoras de Infantil y el profesorado (tutor/a) que
se prevé que imparta primero de Primaria el curso siguiente, para aproximar los modos
de desarrollar la labor educativa en ambos y lograr una mayor continuidad en los
procesos de ensefianza-aprendizaje.

- Reuniones de coordinacion con las Escuelas Infantiles de la localidad sobre el
periodo de adaptacion, necesidades del nuevo alumnado, etc.

4.5. Protocolo de control del absentismo y del abandono escolar.

Este programa pretende conseguir la continuidad y regularidad de la escolarizacion de
todo el alumnado.

Las actuaciones a realizar, atendiendo a la Orden del 9 de marzo de 2007, sobre el
control del absentismo son las siguientes:
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- Los tutores y/o tutoras grabardn las ausencias del alumnado en DELPHOS
semanalmente e informaran a la Jefatura de Estudios, de posibles casos de
absentismo, los cuales se identificaran segun el tipo: justificada (por enfermedad,
accidente o circunstancia familiar inesperada) o sin justificar. Se hara un requerimiento
a las familias de la justificacion de las faltas.

Ante tres faltas no justificadas o justificadas por causas no especificadas
anteriormente, el tutor o tutora se pondran en contacto telefénico con la familia. En
caso de no remitir la situacion se llamaréa telefonicamente a las familias desde el
Equipo Directivo o de Orientacion, si no es posible el contactar con las familias se
citara a la familia por correo certificado y con acuse de recibo para una entrevista.
Agotadas estas intervenciones, se notificard a la Jefatura de Estudios la situacién.
Posteriormente, se realizara un seguimiento periédico contando con la intervencion de
la profesora técnica de servicios a la comunidad, PSC.

La PSC realizara un control semanal de las faltas de asistencia del alumnado
mediante una tabla que tendran que rellenar las alumnas y alumnos que presenten
absentismo escolar; junto con una intervencién familiar a través de reuniones y
llamadas telefénicas por parte de la Orientadora y la PSC. El seguimiento de las
familias se hara también en el caso de familias con intervencion en los Servicios
Sociales, y con necesidad de recursos sociales y econdmicos, facilitdndoles la solicitud
de becas y de ayudas educativas.

En el caso de persistir la situacion de absentismo, el Equipo Directivo y la PSC abriran
expediente de absentismo. Y se informara a Inspeccién de Educacion y a los Servicios
Sociales de Zona para que garanticen el cumplimiento de los derechos y deberes del
alumnado y de las familias.

La Jefatura de estudios en coordinaciéon con la PSC, una vez conocida la situaciéon de
absentismo, abrird expediente de absentismo.

La PSC, con el expediente de absentismo, realizara las siguientes actuaciones:

1. Entrevista de coordinacion con la tutora y/o el tutor y Jefatura de Estudios.

2. Entrevista con la familia para realizar una valoracién de la situacién personal y
escolar del alumnado.

3. Cuando de la valoracion se deduzca que predominan los factores sociofamiliares,
se solicitara la valoracion de la situacion a los Servicios Sociales Basicos.

4. Realizada dicha valoracion, se acordaran las medidas que se concretaran en un
plan de intervencion socioeducativa, (junto con los Servicios Sociales Basicos cuando
intervengan), que podran incluir la puesta en marcha de estrategias de respuesta
educativa por parte del profesorado, la incorporacion guiada a actividades de ocio y
tiempo libre que tengan un caracter educativo y la intervencion en el contexto familiar y
social.
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5. Seguimiento de este alumnado, junto con el tutor y/o tutora, Jefatura de Estudios y
los Servicios Sociales Basicos cuando intervengan.

6. Participacion en las Comisiones Locales, para facilitar los datos recogidos sobre el
alumnado segun el protocolo consensuado.

Atendiendo a la misma orden, en los casos de abandono escolar se procedera del
modo siguiente, en funcién de la modalidad de abandono que acontezca:

- Alumnado sin matricular:

- Desde Secretaria se comunicara a la PSC la no matriculacion de esta alumna y/o
alumno.

- La PSC se pondra en contacto con la familia para averiguar las causas de dicha no
matriculacion y la citard para formalizar la matricula.

- Si no se resuelve, se derivard a los Servicios Sociales para que intervengan.

- Se informara a Inspeccion de Educacion para que garantice el cumplimiento de los
derechos y deberes del alumnado y de las familias.

- Se realizaran seguimiento de este alumnado, por parte del Equipo Directivo, la PSC,
Servicios Sociales y del tutor y/o tutora cuando se incorporen al centro.

- Alumnado matriculado, que no asiste al Centro Educativo en un porcentaje muy
elevado:

- Se realizaran las mismas actuaciones que se recogen en materia de absentismo
escolar, tanto a nivel de tutoria, de Jefatura de Estudios, como de la PSC.

Si el alumnado no se incorpora al centro y se define una situacion de riesgo social, la
PSC, junto con los Servicios Sociales, lo derivaran a Fiscalia de Menores.

Estos aspectos tratados sobre absentismo escolar se consideran esenciales en la
Etapa de Educacién Primaria.
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5. CRITERIOS Y PROCEDIMIENTOS DE COLABORACION Y COORDINACION
CON EL RESTO DE LOSCENTROS DOCENTES, SERVICIOS E INSTITUCIONES
DEL ENTORNO.

El trabajo en equipo es fundamental para lograr desarrollar nuestras funciones de la
manera mas coherente posible. Las principales coordinaciones en este nivel haran
referencia a lo siguiente:

- Coordinacion con otros Centros Educativos de la zona;

Con los CEIP Virgen de la Paz y Parque Vallejo, con el IESO Harévolar, con el
IES Carmen Burgos y el Ayuntamiento, con el fin de desarrollar actuaciones
comunes y coordinadas a nivel local.

Con el IES y el IESO, para coordinar el paso del alumnado de 6° a 1° ESO e
intercambiar informaciones relevantes tanto entre EOA y DO como entre
tutores y tutoras.

Colaborar con las Escuelas Infantiles de la localidad, publicas y privadas. Se
intercambia informacion del nuevo alumnado de las escuelas infantiles de la
localidad que se recibe en nuestro centro.

Revision de expedientes del nuevo alumnado e intercambio de informacién
relevante con Jefatura de Estudios y Orientacion de otros centros.

- Coordinacién con otros recursos socioeducativos:

Con los siguientes recursos la existencia de coordinaciones, asi como su periodicidad,
dependen de las necesidades del centro y la tipologia de los casos a atender.
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PSC: actualmente nos atiende todos los viernes.
Bienestar Social y SESCAM.

Centro Base y CDIAT (Centro de Desarrollo Infantil y Atencién Temprana) de
Azuqueca.

Salud Mental; comunicacién a través de llamadas telefénicas cuando las
necesidades lo requieren.

Servicios Sociales Municipales: se coordinan periédicamente con la PSC.

UAO (Unidades de Acompafiamientos y Orientacion)

Centro de Salud de Alovera, tanto con la trabajadora social como con el
equipo de pediatria.

Ayuntamiento de Alovera.

Biblioteca municipal.

Servicio de Inspeccion Técnica.

Otros servicios especializados como la asesoria juridica de la Delegacion de
Educacién de Guadalajara.
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- Coordinacion con gabinetes psicopedagogicos privados: las familias que acuden a
centros especializados.

-Coordinacion con la Universidad de Magisterio de Alcalda de Henares y con la
Universidad Cardenal Cisneros de esta misma ciudad. El centro colabora y coordina la
formacion del alumnado en practicas con ambas universidades.

6. COMPROMISOS ADQUIRIDOS POR LA COMUNIDAD EDUCATIVA PARA
MEJORAR EL RENDIMIENTOACADEMICO DEL ALUMNADO.

6.1. Ambito del profesorado

- Se facilitara la integracion del alumnado en el grupo y se fomentara su participacion
en las actividades del centro.

- Se coordinaran con el E.O.A del Centro con el fin de determinar las necesidades de
apoyo y su priorizacion, asi como la elaboracion de los P.T.

- Se emplearan diferentes metodologias (activa, participativa, cooperativa,
constructivista...) en la busqueda de un aprendizaje significativo.

- Se respetaran las decisiones tomadas por los tutores en coordinacién con Jefatura
de Estudios, con respecto a los apoyos ordinarios del grupo-clase.

- Se coordinaran con el profesorado de nivel, a través de las reuniones establecidas
semanalmente.

- Se fomentara la practica de la lectura, participacion en el Plan de Lectura Municipal.

- Se promoverd el uso de las nuevas tecnologias por parte del alumnado a través de
las Aulas Virtuales.

- Se seleccionaran, organizaran y realizaran las actividades complementarias y
extraescolares en funcion de los contenidos de las diferentes areas ayudando con ello
al logro de los objetivos educativos.

- Colaboracion en la planificacion y elaboraciéon conjunta de actividades que impliquen
a toda la comunidad educativa y que reviertan en aspectos como la motivacion y el
aprendizaje de los nifios y nifias, la socializacion y colaboracién en la celebracion de
actividades conmemorativas: Dia de la Constitucion, Dia de la No violencia y la Paz
Escolar, Dia Internacional del Libro, Dia de Europa, Dia de Castilla-La Mancha entre
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otras. Se promoveran desde el Equipo Directivo y se aprobaran para su realizacion
segun las decisiones y acuerdos tomados en las sesiones de la CCP.

-Se promovera la formacién continua del profesorado respecto a metodologias
innovadoras y planes de digitalizacion, que mejoren el proceso de ensefianza-
aprendizaje.

6.2. Ambito alumnado

- Se responsabilizaran de traer a diario los materiales necesarios para cada una de las
areas.

- Se comprometeran a acudir al Centro con una actitud positiva, dialogante y
comunicativa.

- Se realizaran en casa las tareas encomendadas por el profesorado, tanto las que no
hayan acabado en el aula como las de refuerzo y/o ampliacion académica.

- Se comprometeran a respetar a sus iguales y al profesorado evitando interrupciones
en la dindmica del aula.

- Se adoptaran habitos de lectura diarios.

-Se fomentara la realizacién de actividades digitales a través del uso de diferentes
aplicaciones adaptadas a los diferentes niveles.

6.3. Ambito familia:

Es nuestro objetivo establecer una comunicacion bidireccional con las familias de
nuestros nifios y niflas, por tanto, lograr un ambiente fluido con el objeto de maximizar
los esfuerzos y lograr mejores resultados con nuestro alumnado. Para ello se
desarrollaran diversas actuaciones:

- Se entrevistaran con el profesorado en el horario estipulado para ello, (se rellenan
unas actas de reunion que son firmadas por ambas partes).

- Recibiran, analizaran y valoraran su actuacion acorde con la informacién que reciban,
sobre todo cuanto tenga relacion con el proceso educativo de sus hijos y/o hijas.

- Acudiran a cuantas llamadas les hagan los tutores y/o tutoras, Jefatura de Estudios
y/o Direccidn concernientes a la educacion escolar de sus hijos e hijas.

- Se responsabilizardn de que sus hijas e hijos acudan al centro con el material
necesario para el trabajo diario del aula.
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- Actuardn en total y absoluta coordinacion con las decisiones tomadas desde el
centro.

- Se responsabilizardn de que sus hijos e hijas acudan con regularidad y puntualidad,
tanto en infantil como en primaria.

- Supervisaran y/o controlaran su practica lectora diaria.

- Se aseguraran de que realizan las tareas diarias encomendadas por el profesorado.
Y revisaran diariamente la agenda escolar y los cuadernos de trabajo.

- Se comprometeran a firmar las notas de las agendas escolares de sus hijos/as

- Mostraran un interés activo por participar en las actividades que se promueven en el
Centro.

7. DEFINICION DE LA JORNADA ESCOLAR DEL CENTRO.

- El Centro tiene como horario lectivo, de octubre a mayo, una jornada escolar de 9:00
a 14:00 horas. Siendo en septiembre y junio de 9:00 a 13:00 horas en régimen de
jornada continua. La jornada escolar del Centro esta regulada por las Instrucciones de
la Consejeria sobre organizacion y funcionamiento de los colegios de Infantil y
Primaria.

- Se han establecido unos criterios comunes en la localidad para concretar el periodo
de adaptacion del alumnado de 3 afios al Centro.

Existe un periodo de acogida, en el cual la incorporacién sera progresiva y flexible:
Calendario del periodo de adaptacion y acogida.

El periodo de adaptacién en Educacion Infantil, segin la Orden 121/2023 del 14 de
junio, se llevar4 a cabo durante los primeros dias de inicio del nuevo curso y no
sobrepasando los diez primeros. Cada clase se dividird en 4 grupos (A, B, CY D) y el
alumnado se incorporard segun el horario establecido por el equipo docente de Infantil
y revisado y aprobado por la direccién del centro.

El primer dia vendra al centro cada grupo por separado, durante 45 minutos
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Los siguientes tres dias se hardn agrupaciones de dos en dos grupos y vendran
durante 1 hora (el primer dia AB y CD, el segundo dia AC y BD, el tercer dia AD y BC)
El resto de los dias vendra todo el grupo completo. Comenzaremos con dos horas el
primer dia e iremos incrementando el tiempo que estan en el centro media hora cada
dia. El octavo dia permaneceran en el centro 3 horas y media y a partir del noveno dia
vendrian al centro en el horario habitual.

Durante los dias del periodo de adaptacion y, en los dias siguientes si es hecesario, se
irdn haciendo las entrevistas individuales con las familias.

El alumnado de 3 afios que se encuentre en el periodo de adaptacién no podra hacer
uso del servicio de comedor, ni aula matinal durante el periodo de adaptacion.
Aquellas familias que no puedan llevar a cabo el periodo de adaptacion, sus hijos/as
podran hacer uso del Centro y sus servicios desde el mismo dia del comienzo de
Curso.

- Las actividades complementarias se desarrollaran preferentemente en horario lectivo.

- Este Centro permanecera abierto los dias que se consideren necesarios del mes de
julio con el personal directivo para matriculaciones, tramitacion de becas e
informaciones varias.

- El profesorado estara explicitamente en el centro desde el 1 de septiembre hasta el
30 de junio.

- Horario Tutoria: El dia establecido son los lunes de 14:00 a 15:00 de mayo a junio y
de 13:00 a 14:00 en septiembre y junio.
Se adaptara a las necesidades de las madres y/o padres, si fuera necesario.

8. OFERTA DE SERVICIOS EDUCATIVOS COMPLEMENTARIOS.
8.1. Aula Matinal

Servicio voluntario que esta regulado por las NFOC y normas que dicta la empresa,
Mediterrdnea. La contratacion depende de los Servicios Periféricos de Educacion. El
horario es de 7:00 a 9:00 horas, teniendo derecho a desayuno hasta las 8:30
horas.

-Los desayunos: se ofrecen de 7:00-8:30 h.

La duracion maxima de este servicio sera de dos horas antes del inicio de la jornada,
desarrollandose el desayuno hasta media hora antes de la jornada lectiva.

*Entradas al aula matinal: se entrara al aula por la puerta lateral del comedor. En
ningan caso accederan al resto de instalaciones del centro, excepto para usar los
servicios, y siempre con la supervision de una de las cuidadoras.
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Las familias accederan al centro por la puerta lateral, colindante con el edificio de
Infantil.

*Al finalizar el desayuno, a las 08:55 h., las monitoras acompafaran hasta sus aulas al
alumnado de Infantil. Otra monitora acompafiara al resto del alumnado de Primaria, y
se asegurara de que se incorporen a las filas de sus clases.

8.2. Comedor

Horario y recogidas: El comedor comienza a las 14:00 hasta las 16:00 durante los
meses de octubre a mayo, ambos incluidos, y de 13:00 a 15:00, durante los meses de
septiembre y junio.

En horario de comedor de mediodia, las monitoras recogeran en sus aulas al
alumnado de Infantil y 1° de Primaria a las 13:55 h.

El alumnado del segundo turno se incorpora al recreo de este servicio junto a las
monitoras correspondientes y el primer turno pasa a la sala de comedor directamente.
Las familias recogen a sus hijos/as desde las 15:30 hasta las 16:00 h.

El precio del menu: sera el que determine la Junta de Comunidades de CLM.
La persona responsable del comedor: serd nombrada por direccién al principio de
cada curso.

Las altas y bajas: se realizaran nuevas todos los afios con 15 dias de antelacion en el
caso del alumnado habitual y esporadicos/as con dos dias anterior a la fecha marcada.
Toda persona de este servicio que lo utilice 6 o0 mas dias al mes o el 80%, debera
abonar la mensualidad completa como dicta la normativa vigente.

Justificacion de faltas de asistencia: A partir del 5° dia sin justificar se abonara el
50% siempre que se justifiquen las ausencias por parte de la familia (enfermedad...)

Ayudas de comedor: al principio de cada curso escolar y siguiendo las convocatorias
de becas, se determinara el periodo en el cual se podra solicitar ayuda de comedor,
exclusivamente por las familias que cumplan los requisitos para ello, las cuales
presentaran la documentacion necesaria atendiendo a la normativa vigente en los
plazos establecidos por la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha.

Publicacion de los mendus: el centro publicara al principio de cada mes el menu en la
web y en los tablones de anuncios del mismo colegio.

Las cuidadoras: recogeran al alumnado de Infantil y primer curso de primaria en sus
clases, el resto del alumnado ir4 directamente al comedor al finalizar el periodo lectivo,
acompafnados de sus tutores/as y/o especialistas con los que terminen la jornada
escolar.
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En ningun caso accederan al resto de instalaciones del centro, excepto para usar los
servicios, y siempre con la supervision de una de las cuidadoras.

Son las responsables del alumnado desde que acaba la jornada escolar a las 14:00h
hasta entregar a las familias, o al monitor/a de la actividad correspondiente que esta
fijada para cada dia de la semana.

Recreos de comedor: al finalizar el comedor el alumnado de Infantil permanecera en
el patio de Infantil y el de Primaria, en el patio de Primaria, con la vigilancia de sus
cuidadoras. En los dias de frio y lluvia, el alumnado de Infantil permaneceréa en el aula
de psicomotricidad, o aulas alternativas pudiendo hacer uso de los bafios de las aulas
correspondientes, de forma rotativa, y el alumnado de Primaria permanecera en el
gimnasio haciendo uso de todos sus espacios.

Alergias: todas aquellas personas que hacen uso del comedor o aula matinal que por
razones médicas tengan que tener un menu especial o restriccion en algun tipo de
alimentos deberan comunicarlo obligatoriamente antes de hacer uso del servicio con
justificante médico, al servicio de comedor o direccién del centro.

Pagos: tanto en el caso del comedor como en el del aula matinal, los pagos que se
deriven de su uso se realizardn mediante domiciliacion bancaria del 1 al 5 de cada
mes. Ambos recursos son servicios complementarios, sujetos a la misma normativa
que el resto de los espacios y actividades del centro. El alumnado que no cumpla las
normas puede causar baja en ambos servicios si asi se decidiese.

Respeto de los espacios compartidos del aula matinal y comedor. A la hora de
usar cualquiera de estos espacios y sus recursos, se respetaran las indicaciones de
las personas responsables y cuidadoras. También se debe cuidar y guardar el material
que se pudiese utilizar (pinturas, folios, juegos de mesa...), dejando todo en su
ubicacién original al terminar la sesion.

El profesorado que hace uso del servicio de comedor escolar, deberd recoger su
comida en el comedor desde las 15:15 h y los viernes y meses de septiembre y junio a
las 14:15 horas. Pasado este horario, y siguiendo las instrucciones de Inspecciéon de
Sanidad, dicha comida sera desechada al contenedor de restos orgénicos.
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9. EVALUACION INTERNA DEL CENTRO.

Para llevar a cabo la evaluacion interna de nuestro centro, nos basamos en la
actual normativa, Orden 134/2023, de 22 de junio, de la Consejeria de Educacion,
Cultura y Deportes, por la que se regula la evaluacion interna de los centros
sostenidos con fondos publicos que imparten las ensefianzas no universitarias en la
comunidad autbnoma de Castilla-La Mancha. [2023/5696]

La evaluacion del centro se realiza en dos fases:
1-Recogida de informacién sobre la realidad en diferentes ambitos.
2-Valoracioén de la informacion para realizar los cambios necesarios y apropiados.

Esta evaluacion se basa en diferentes ambitos que indica la orden. En este curso
escolar la evaluacion se fijara en los siguientes:

- Ambito I: Procesos de ensefianza y aprendizaje.

*Dimensién I: Documentos programaticos.

1.1. Proyecto Educativo,

1.2. Programacion General Anual.

1.3. Normas de organizacion, funcionamiento y convivencia.
1.5. Plan de Igualdad y Convivencia.

*Dimensioén IV: Funcionamiento de los érganos de participacion.
4.1. Asociacién de Madres y Padres de alumnado.

*Dimensioén V: Clima escolar. Convivencia y absentismo.
5.1. Convivencia.
5.2. Absentismo

- Ambito II: La organizacion y el funcionamiento del centro.

*Dimension 11.1:

1.5. Relaciones con la asociacién de madres y padres del alumnado y asociaciones de
alumnado.

*Dimension I1.2: Adecuacion d los recursos disponibles a las necesidades.

2.2. Plantilla y caracteristicas del personal del centro.

2.3. Organizacién de grupos y distribucién de espacios.

- Ambito 1ll; Resultados escolares.

*Dimension I11.1: Resultados académicos del alumno.
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1.1. Adecuacion de las medidas adoptadas para la mejorar de los resultados.

- Ambito IV: Relacién del centro con el entorno.

*Dimension 1V.1: Relacién con la administracion educativa y otras entidades e
instituciones.

1.3 Relaciones con otras entidades e instituciones.

*Dimension 1V.2: Relaciones entre diferentes centros educativos. La coordinacién
entre etapas.
2.1. Coordinacion Infantil-Primaria-Secundaria.

-Ambito V: Proceso de evaluacién, formacion y mejora.

1.1. La Memoria Anual.

10.- CRITERIOS PARA LA ASIGNACION DE TUTORIAS Y ELECCION DE CURSOS
Y GRUPOS Y DEMASRESPONSABILIDADES Y TAREAS.

10.1. Asignacion de las tutorias. Elecciéon de los cursos y grupos.

La direccion del centro, a propuesta de la Jefatura de Estudios, y teniendo en cuenta
los criterios establecidos en las Normas de Convivencia, Organizacién vy
Funcionamiento, asignara los grupos y cursos. Se garantizara, siempre que sea
posible, la continuidad con el mismo grupo durante dos cursos del mismo ciclo. Se
priorizara profesorado definitivo a la asignacion de tutorias del primer nivel de la

Educacion Primaria.

Se tendran en consideracion los siguientes criterios de asignacion de tutorias a los
grupos:

1. La necesidad del centro condicionada por los y/o las especialistas.

2. Continuidad del maestro y/o la maestra (definitivos/as e interinos/as) en la etapa de
Educacion Infantil y dos cursos de Educacion Primaria, en el mismo ciclo.

3. Maestros y/o maestros definitivos:

3.1- Dando preferencia a la antigiedad en el centro, contadas desde la toma de
posesién del mismo.

3.2- Si tienen la misma antigiedad en el Centro se tendra en cuenta, la antigliedad en
el cuerpo como funcionario de carrera.
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3.3- Aigualdad en los puntos “3.1” y “3.2” se tendr4 en cuenta el orden en la lista del
procedimiento selectivo superado para el ingreso del cuerpo.

4. Docentes provisionales, dando preferencia a la antigiedad en el cuerpo. En caso de
empate: se tendra en cuenta el nimero de lista.

5. Docentes en practicas, teniendo en cuenta la nota del concurso-oposicion.
6. Docentes interinos, dando preferencia al nimero de lista.

- Ademas de la adscripcion del profesorado al grupo correspondiente, éste asumira la
docencia en aquellas otras areas que se determinen, preferentemente en la tutoria
dentro de su nivel.

-Desde Jefatura de Estudios, previa a la eleccién de grupo, se dard toda la informacion
necesaria al Claustro de profesores relativa a la distribucion equitativa de otras areas
gque deberan ser asumidas por el profesorado.

- Los miembros del Equipo Directivo impartirdn docencia preferentemente en aquellas
tutorias donde el profesorado tutor sea especialista.

- Continuidad con el grupo:
En el caso excepcional de comenzar con un grupo en 2° o 4° de primaria, el tutor o
tutora puede acogerse a dos opciones:

12, Continuar el ciclo siguiente con el mismo grupo con la condicion de finalizarlo.
22, Comenzar el ciclo de nuevo, pudiendo elegir el mismo u otro diferente.

-Se asignaran tutorias con especialidad comenzando en los niveles superiores (6°, 5°y

4° respectivamente), para permitir que los niveles inferiores (3°, 2° y 1°) puedan
disponer de un Unico tutor/a de referencia.

41



Consejeria de Educacion, Cultura
y Deportes
A C.E.LP. CAMPINA VERDE
Av. Maria de las Mercedes n° 22
19208.- Alovera (Guadalajara)
Tfno: 949275564 Fax: 949275463

Castilla-la Mancha

10.2 FUNCIONES DEL PROFESORADO DE APOYO EN EDUCACION INFANTIL

-Apoyo en el periodo de adaptacion para el alumnado de tres afios de Educacion
Infantil para la incorporacion al sistema educativo.

- Colaborar con el profesorado y el E.O.A. en la deteccidn de necesidades educativas.

- Apoyo en cada aula para actividades concretas que requieran una mayor atencion
del profesorado.

- Realizacion de talleres permanentes u ocasionales.
- Facilitar al alumnado el acceso a la tecnologia de la informacién y la comunicacion.

- Colaborar en la organizacion de las actividades comunes, las actividades
complementarias y materiales.

- En los cursos escolares en los que el centro disponga de maestro/a de apoyo para la
etapa de Educacion Infantil, se intentara que ésta/e sea el coordinador/a de la etapa,
por disposicién horaria.

10.3. CRITERIOS PARA LA SUSTITUCION DEL PROFESORADO

La Jefatura de Estudios aplicara el plan de sustituciones de permisos o ausencias de
cualquier docente del Centro, teniendo en cuenta el siguiente orden de sustitucion:

1.- Profesorado que esté realizando apoyos ordinarios.

2.- Profesorado en hora complementaria.

3.- Responsables de Biblioteca, Formacion y Transformacion digital, Coordinacion de
Nivel...

4.- Equipo Directivo.

5.- PTyAL.

Se tendran en cuenta los siguientes criterios:

- Se priorizara, que las sustituciones se realicen dentro de la misma etapa y ciclo en la
gue el profesorado esté adscrito.

- Se procurard que el nimero de sustituciones realizadas por cada persona sea
similar, llevando un registro de las mismas, para intentar en la medida de lo posible
gque sean equitativas entre el profesorado.

Este registro esta a disposicion de cualquier docente del Centro.
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- Para realizar una sustitucion se atenderd, dentro de la sesion correspondiente y del
profesorado disponible en ese momento, al profesor o profesora con menor nimero de
sustituciones en esa fecha.

- En el caso de sustituir a los docentes, seguir con su programacion de aula, para ello
es obligatorio tener en la mesa del tutor/a la programacion semanal y/o

quincenal.

- Siempre que sea posible, las faltas de asistencia de los especialistas se cubriran con
profesorado de la misma especialidad.

10.4. CRITERIOS PARA LA ORGANIZACION DE LOS GRUPOS

El agrupamiento por aulas considerara los siguientes aspectos de forma equilibrada:

Formacién de grupos en Educacion Infantil:

- Se distribuirdn por fecha de nacimiento de forma equitativa escogiendo
alumnado de cada mes para cada grupo.

- Se procurara que exista el mismo namero de nifios que de nifias en cada clase.

- Se adjudicaran equitativamente el numero de ACNEAE.

- En el caso de hermanos/as gemelos/as, mellizos/as, se asignaran respetando
el criterio de la familia.

Asignacién de nuevo alumnado en Educacion Infantil y Primaria:

- Numero total de alumnos y alumnas.

- Se tendra en cuenta los ACNEE y ACNEAE con desfase curricular existentes en el
aula, de forma que la ratio se equipare, teniendo en cuenta que este tipo de alumnado
cuenta doble a nivel interno.

- Si coinciden en el numero de alumnado, se tendra en cuenta el orden alfabético de
los cursos. Normalmente se hace por el orden de las letras de las clases.

- En el caso de hermanos/as gemelos/as, mellizos/as, se ubicardn en el mismo grupo
si es en 1° o0 2° nivel de Primaria, y desde 3° hasta 6° de Primaria, se matricularan en
distintos grupos, teniendo siempre en cuenta el criterio del equipo docente.

Desdoble
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Se realizaran al sobrepasar la ratio del alumnado en cualquier nivel educativo, seguin
marque la Ley vigente, y en nuestro centro en concreto, segun las Instrucciones de la
Consejeria de Educacion de Castilla La Mancha, . La ratio por aula es la siguiente:

o FEtapa de Infantil 25 alumnos/as, excepto el nivel de 3y 4 afios que
es de 22 alumnos/as.
e FEtapade Educacion Primaria: 25 alumnos/as.
Este desdoble consiste en hacer un grupo mas de nivel correspondiente con el
alumnado escolarizado en el mismo. Los criterios de seleccion para llevarlo a cabo

son:

=>» Distribuir equitativamente a aquel alumnado que presente necesidades
educativas especiales.

=>» Tener en cuenta caracteristicas de socializacion o dificultades de
convivencia social con el grupo.

= Tener en cuenta los problemas conductuales del alumnado de cada grupo.

=>» Distribucién equitativa de los resultados académicos del alumnado, con el
fin de que los grupos estén compensados.

= Tener en cuenta la afinidad del alumnado con sus compafieros/as.
=» Mismo numero de nifios y de nifias.

Los responsables para llevar a cabo esta medida de desdoble, seran:
¢ Equipo docente del nivel (tutores/as y/o especialistas)
e Equipo directivo (Jefatura de Estudios).
¢ Equipo de Orientacién (Orientador/a del Centro)

Reagrupacion:

En la etapa escolar, el alumnado serd reagrupado, como norma interna de
organizacién del Centro en un curso a lo largo de su trayectoria escolar, siendo
recomendable, por defecto, al comienzo del tercer curso de Primaria.

También se podra llevar a cabo la reagrupacion en cualquier circunstancia
extraordinaria, citada anteriormente.

Y cuando por motivos extraordinarios se haya llevado a cabo una reagrupacion
anterior a 3° de Primaria, no se llevara a cabo dicha reagrupacion en este nivel.

Los criterios establecidos para tal fin son:
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=>» Distribucion equitativa del alumnado que permanece en el mismo nivel
(alumnado que permanece un afio mas en el nivel, repeticion), teniendo en
cuenta los que ya estan en cada grupo.

=> Distribuir equitativamente a aquel alumnado que presente necesidades
educativas especiales.

= Tener en cuenta los problemas conductuales del alumnado de cada grupo.

=>» Distribucién equitativa de los resultados académicos del alumnado, con el
fin de que los grupos estén compensados.

= Mismo numero de chicos y de chicas.
Tanto en los desdobles como las reagrupaciones, al curso siguiente, continuaran
los mismos tutores o las mismas tutoras con el mismo grupo que tenian el curso

anterior.

Medidas extraordinarias:

Se consideran medidas extraordinarias aquellas en las que por condiciones a las
caracteristicas conductuales y/o académicas de los grupos, se considere oportuno el
reagrupamiento o desdoble en cualquier etapa, nivel o momento del curso escolar. De
igual forma, se procedera en aquellos casos para un alumno o alumna de forma
individual.

En primer lugar, se adoptaran las siguientes medidas para paliar las dificultades
existentes en el aula:

- Dotar al grupo de méas apoyos ordinarios.
- Gestionar los conflictos posibles con el EOA y Jefatura de Estudios.

Si habiendo agotado estas medidas, los conflictos del grupo persisten se podra optar
por:
- Cambios de alumnado entre los mismos niveles, en un principio de forma
transitoria y con posibilidad de permanecer en dicho grupo.

Estas decisiones las llevara a cabo a propuesta del equipo docente del nivel, del EOA
y de Jefatura de Estudios, velando por las mejores soluciones para el alumnado. Estas
medidas extraordinarias serdn validas para ambas Etapas, Educacion Infantil y
Primaria.

45



Consejeria de Educacion, Cultura
y Deportes
C.E.LP. CAMPINA VERDE
Av. Maria de las Mercedes n° 22
m ) 19208.- Alovera (Guadalajara)

: Tfo: 049275564 Fax: 949275463
Castilla-La Mancha

10.5. CRITERIOS PARA LA ELABORACION DE TURNOS DE RECREO

- Se determinara el nimero de docentes necesarios para el cuidado de recreos, segun
la ratio de Primaria y de Infantil que esté en vigor.

- Los tutores y tutoras cuidaran recreo dentro de su etapa, siempre que sea posible.

- El resto de la plantilla vigilara recreo segun necesidades.

- Se estableceran turnos rotativos (atendiendo al Calendario Escolar).

- Los patios de Infantil y Primaria, estan organizados por zonas especificas de juego.
Cada zona estara controlada por el profesorado que le toque vigilancia en las mismas.
En aquellas zonas que requieren de una mayor Vvigilancia contard con dos

profesores/as.

- Al finalizar cada mes, el profesorado recibird en sus casilleros una copia de los turnos
de patio del mes siguiente.

-Se publicard también, en el tablén de la sala del profesorado y en las puertas de
salida al patio.

-Si existiesen ausencias del profesorado que coincidan con turnos de patio, se
sustituirdn en funcion de un cuadrante planificado y expuesto en la sala de profesores.
Solo se sustituiran en caso de dias de libres disposicién o causas sobrevenidas.

-Si algun profesor/a del centro tiene prevista alguna fecha de ausencia al centro, debe

informar a jefatura de estudios y permutard esos dias por otros con cualquier
comparfiero/a.
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10.6. CRITERIOS PARA LA ADJUDICACION DE ALUMNADO DE PRACTICAS DE
LAS ESCUELAS DE MAGISTERIO.

Si la demanda por parte de docentes es superior al nimero de personas en practicas
gque solicita el centro, se procedera a un sorteo entre aquellas personas que, en el
curso escolar anterior, no tuvieron alumnado de préacticas como criterio basico, pero
también, pueden adjudicarse por consenso o cesion entre el profesorado.

10.7. REUNIONES CON LAS FAMILIAS.

Se realizaran al menos tres reuniones generales con las familias y/o tutores legales a
lo largo de cada curso escolar (una por trimestre) segun indica la normativa.

Ademas, se realizardn entrevistas individuales, al menos una con cada familia a lo
largo del curso, previa cita. Se establecera contacto con las familias a través de la
plataforma EDUCAMOSCLM, siempre que se requiera informar sobre algun aspecto
relevante del alumno/a.

Se atendera a las familias, preferentemente en el horario destinado para ello, (lunes de
14:00 a 15:00h).

10.8. COORDINACION DE LA ETAPA DE EDUCACION INFANTIL CON PRIMARIA.

En el mes de junio se planificard una reunién entre las etapas de Infantil y Primaria a la
gue asistird el profesorado de 5 afios, el profesorado que se prevé imparta 1° de
Educacion Primaria en el siguiente curso, Coordinador/a de Educacién Infantil,
Jefatura de Estudios y Orientadora.

Temas a tratar:
e Valoracion de los acuerdos del curso pasado.
e Acogida del alumnado y familias.
e Grafomotricidad, lectoescritura, célculo, orientacion espacial, etc.
e Materiales.
¢ Organizacion del aula.
e Evaluacion.

También, el centro se coordina con las escuelas infantiles municipales en el mes de

junio. Desde las direcciones de las escuelas se facilita un informe personal de los
nifios y de las nifias que se incorporaran a nuestro centro en el siguiente curso.
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10.9. COORDINACION DE ED. PRIMARIA CON ED. SECUNDARIA OBLIGATORIA.

Se realizar4 una visita al IES por parte de las familias y otra visita por parte del
alumnado de 6° de Primaria en el tercer trimestre, en las cuales se les informara sobre
el funcionamiento del centro, las asignaturas, los horarios, las normas, etc.

En el segundo trimestre las tutoras y/o tutores de 6° se relinen y se coordinan con los
distintos departamentos del IES y el IESO.

Se intercambian informacion entre el EOA del colegio y los D.O de los institutos,
contando con la colaboracién de los tutores y/o tutoras de 6° de Primaria.

Se facilitaran al IES y el IESO los informes tutoriales del alumnado que promocione.

10.10. ASIGNACION DE OTROS CARGOS.

- Coordinacion:

En la primera reunién de ciclo el profesorado propondra un coordinador una
coordinadora a la Direccién del Centro. Si no existe consenso, esta persona sera
propuesta por Jefatura de Estudios, teniendo en cuenta la antigliedad en el centro y
favoreciendo la rotacion del profesorado en el cargo.

- Otros cargos:

Se asignaran responsables del Plan de lectura, Prevencién de Riesgos Laborales,
responsable de comedor, responsable de actividades complementarias, responsable
de actividades extracurriculares, y coordinador de formacion y transformacion digital.
Seran nombradas por Direccibn a propuesta de la Jefatura de Estudios,
preferentemente con una duracion de dos cursos lectivos.

10.11. REUNIONES DE COORDINACION DOCENTE.

% Claustros: Se realizaran al menos uno al trimestre, cuyas fechas se
consensuaran en la primera CCP.

+ CCP: Se realiza, al menos, una mensual o siempre que sea preciso de forma
extraordinaria dada la importancia de los temas a tratar.

« Coordinacion de ciclo: cada ciclo se reunird tras la realizacion de la CCP. El
Coordinador y/o Coordinadora de nivel informara sobre los acuerdos,
decisiones e informaciones expuestas. Se elaborard un acta de cada sesion
en la que se reflejen los acuerdos tomados.

Se firmaran siempre las actas por los asistentes pertenecientes al ciclo.
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10.12. COORDINACION DEL EQUIPO DIRECTIVO CON LOS REPRESENTANTES
DEL AMPA.

Al inicio de curso, el Equipo Directivo se retine con el AMPA para la planificacién de
las actividades extraescolares que se ofrece a las familias del alumnado escolarizado
en nuestro Centro.

Ademas, la direccion del centro y la directiva del AMPA, se relnen un dia por semana
para intercambiar informacién sobre diferentes asuntos: numero de socios/as,
presupuesto para las actividades complementarias y subvenciones, propuestas de
mejora e iniciativas para el centro principalmente.

Las actividades extracurriculares se desarrollan de 16:00 a 18:00 h. de lunes a
viernes. Y las actividades propuestas para este curso escolar son las siguientes:
futbol, ajedrez, guitarra, teatro, y taekwondo.

Es el AMPA, quién toma las soluciones oportunas ante las incidencias que comunican
los monitores o las monitoras en el desarrollo de las actividades programas, tomando
las medidas mas apropiadas y que se basen siempre en las normas de organizacién,
funcionamiento y convivencia del centro. Al mimo tiempo, es necesario avisar a la
direccion del centro y/o en tal caso a la Policia Local.

11.- ORGANIZACION DE LOS ESPACIOS Y DEL TIEMPO EN EL CENTRO.
NORMAS PARA EL USO DE INSTALACIONES Y RECURSOS.

11.1. ESPACIOS:

Educacion Infantil:

- El criterio adoptado para la distribucién de los espacios busca que el alumnado de
Educacion Infantil esté ubicado en la misma aula durante toda la etapa para evitar la

rotaciéon de todas aulas.

- Se intentara que las clases de un mismo nivel estén ubicadas en el mismo pasillo o
zona.

- El alumnado de Infantil dispondra del patio anexo al edificio de Infantil. En caso de
lluvia, durante el periodo de recreo permaneceran en sus aulas con sus respectivas

tutoras y profesorado de apoyo o adscrito al nivel.

-El edificio de Infantil dispone, ademas, de un aula de psicomotricidad.
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- El alumnado de Infantil, durante los recreos, hara uso del servicio destinado para ello,
(de manera rotativa permanece abierta un aula en este tiempo).

A comienzo de curso se hara un cuadrante en el que se establecera qué aulas se
abrirAn cada mes. Las tutoras de esas aulas dejaran la puerta cerrada y la llave
colgada en un gancho que hay destinado a tal fin, para que las personas que estén
cuidando patio en esa zona puedan abrir la puerta si es necesario. Hay unos carteles
que indican el aula que debe utilizarse en cada mes.

El centro ha adoptado la incorporacion de la masica en la rutina diaria. La musica se
ha convertido en sefia de identidad en nuestro centro, proporcionando al alumnado y
al profesorado momentos de calma, de alegria, de actividad, y asociando la musica
con los cambios de clase de manera muy gratificante y eficaz. Al mismo tiempo genera
sensaciones agradables y predispone al alumnado de manera positiva hacia el cambio
de actividad.

Educacion Primaria:

- Se procurard que el alumnado del primer y segundo nivel de Primaria pueda ser
ubicado en la planta baja del edificio principal.

- El alumnado de Primaria disfrutara del patio principal del Centro y de las pistas. En
caso de lluvia, los niveles permaneceran en sus aulas respectivas con sus tutores y
tutoras y profesorado especialista, asi como Equipo Directivo.

- Durante el recreo, el alumnado de Primaria hara uso de los aseos del polideportivo
y/o de la planta baja de Ed. Primaria.

- Al inicio de cada curso se distribuira de la manera mas equitativa posible el uso de
las pistas, y zonas de juegos tradicionales.

- Recreos:

Jefatura de Estudios, de acuerdo con las Instrucciones que regulan el funcionamiento
de los centros, elaborara un turno de recreos mensual para vigilancia del alumnado en
los patios de Educacion Infantil y Primaria.

Durante el tiempo del recreo todo el alumnado permanecera en los patios hasta
finalizar el mismo. Nadie volvera a su clase durante el tiempo de recreo, por ninguna

causa.

El profesorado que adopte medidas correctoras para el alumnado o tareas de refuerzo
y ampliacion durante el recreo deberd permanecer con él en clase. En caso de que al
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profesor o profesora le corresponda la vigilancia del patio deberé llevar al alumno y/o
alumna consigo.

Aquel alumnado que por distintos motivos sea privado de salir al patio, por su tutor/a o
cualquier otro especialista, sera esta persona la responsable del control de ese
alumnado.

Al inicio de curso, se hara un cuadrante con todo el profesorado, donde se reflejara el
cuidado de cada uno de los niveles en caso de dias de lluvia.

- Biblioteca:

Esta se encuentra ubicada en la planta baja del edificio principal. Al inicio de cada
curso se nombrara una persona responsable de biblioteca, que sera quien determine
el horario de uso de ésta en funcion de las necesidades.

Como criterio general se asignara una sesion, dentro del horario lectivo, para el uso de
la Biblioteca a cada grupo, atendiendo a las necesidades que surjan cada curso.

La persona responsable de la Biblioteca debera registrar nuevos libros, controlar los
préstamos y devolucibn de material, ordenar las estanterias, reparar libros
deteriorados, animar a la lectura, proponer actividades relacionadas con la
lectoescritura como concursos a hivel de centro, encuentros con autores...

- Polideportivo:

Los o las responsables del polideportivo seran especialistas de Educacion Fisica. El
encargado de Educacion Fisica sera quien elabore un calendario de uso de este
edificio. A la hora de establecer los horarios se tratara de distribuir su uso de manera
equitativa.

- Aula de musica:

Esta aula se encuentra situada en la segunda planta, al lado de la sala de Usos
Multiples.

Su uso es exclusivo para la realizacion de las sesiones de musica de Educacion
Primaria.

El profesorado de esta area sera el responsable de controlar el buen funcionamiento
de todos los instrumentos musicales y materiales especificos.

-Aula de Religion y Alternativa:
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En el centro contamos con dos aulas de Religién, una en el edificio de Educacién
Infantil, dirigida a los alumnos de esta etapa.

En el edificio de Primaria, en la primera planta baja se ubicada un aula de Religién
para todo el alumnado de esta etapa educativa.

El alumnado del &rea de Alternativa permanecerd en su clase de referencia con el
profesorado adjudicado para impartir dicha area.

-Aula Digital:

Este espacio se creo en el curso lectivo 2017/2018, con el objetivo de dar a conocer
las Nuevas Tecnologias, asi como hacer el buen uso de ellas por el alumnado del
Centro.

En los cursos posteriores, en este espacio comun, se han incorporado diferentes
materiales de transformacion digital para el desarrollo de diferentes actividades.

Se establece todos los afos al inicio de curso un calendario para organizar las
sesiones en esta materia para los cursos de 3° a 6° de Primaria.

- Persona Coordinadora de materiales curriculares:

Se encargara del préstamo y devolucién de los materiales curriculares del Centro,
mantenimiento y actualizacion el inventario, llevando su registro a través de un listado
con la fecha de entrada, salida y ubicacion actual.

Colaborara con la Comisién de materiales curriculares del Consejo Escolar cuando los
libros sean devueltos al final del curso y si fuese necesario se pondra en contacto con
las familias para la reposicion del material dafiado.

Esta persona encargada es la secretaria del centro.

11.2. TIEMPOS:

El horario general del Centro sera el que se determina a continuacion:

- Durante los meses de octubre a mayo, ambos incluidos, el horario lectivo sera de
9:00 a 14:00: este tiempo se distribuird en 6 sesiones. El descanso sera tras la cuarta
sesion.

El profesorado permanecera en el centro de lunes a jueves de 14.00 a 15:00 horas.
Dichas sesiones se destinaran habitualmente a:

e Lunes: entrevistas con las familias.

e Martes: claustros o CCP
e Miércoles: reuniéon de nivel
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e Jueves: elaboracion de materiales curriculares o actividades de formacion.

Durante los meses de septiembre y junio el horario lectivo sera de 9:00 a 13:00. El
descanso sera tras la tercera sesion.

El profesorado permanecerd una hora mas cumpliendo con el horario establecido
anteriormente.

ENTRADAS Y SALIDAS:

La entrada al colegio es a las 9:00 h. de la mafiana para todo el alumnado y todo el
profesorado. A partir de las 09:10h. las puertas del colegio se cerraran. El alumnado
del Centro, tanto de Infantil como de Primaria, que no lleguen antes de las 09:10h
tendra que esperar en el hall al cambio de clase para entrar en sus aulas respectivas.

Unicamente si hubiera disposicion por parte del Equipo Directivo, este alumnado
permanecera en los despachos correspondientes, (Direccién, Jefatura de Estudios y
Secretaria).

La entrada y salida del alumnado de Educacion Infantil y de 3° y 4° de Primaria se hara
por la puerta de acceso en la C/ Vicentillo Montalvo Ruiz y el alumnado de 1°,2° 5°y
6° de Primaria entrara por la puerta ubicada en la Av. Maria de las Mercedes. Todo
esta indicado con carteleria.

En el caso del alumnado que tenga que marcharse por encontrarse mal o por asistir al
médico, también se respetaran los cambios de clase, para no entorpecer el ritmo del
aula. La persona que recoja a estos nifios/as, (mayores de edad), siempre tendran que
firmar un documento para registrar dichas salidas en conserjeria.

12.- PROCEDIMIENTO DE COMUNICACION A LAS FAMILIAS DE LAS FALTAS DE
ASISTENCIA DEL ALUMNADO A CLASE.

Las tutoras y tutores realizaran el control de la asistencia del alumnado al centro de
forma diaria, se deben notificar las faltas semanalmente en Delphos o EducamosCLM,
para poder controlar de forma inmediata los casos de absentismo escolar.

Ante tres faltas de asistencia continuadas no justificadas, el tutor/a se pondra en
comunicacion telefénica con la familia, para informarles de la necesidad de justificar
las ausencias. Si a pesar de ello las faltas de asistencia se siguiesen produciendo y no
hubiesen sido justificadas, se mandara por correo ordinario una notificacién desde
Jefatura de Estudios, informando de la importancia de la justificacion de las faltas de
asistencia.
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Si la situacién continuase se iniciara el protocolo de prevencion de absentismo escolar.

En los casos excepcionales del alumnado remitido a Servicios Sociales, este control
de asistencia serd mas coordinado con la figura de la PTSC de nuestro centro, quién
se encargara del trdmite de informacion a las familias.

En el boletin de informacion trimestral se reflejara el nimero de faltas de asistencia de
cada alumno/a.

ANEXOS

NORMATIVA GENERAL

Ley Orgéanica 3/2020 de 29 de diciembre por la que se modifica la Ley
Organica 2/2006 de 3 de mayo de Educacién (LOMLOE)

Real Decreto 157/2022, de 1 de marzo, por el que se establecen la ordenacion
y las ensefianzas minimas de la Educacién Primaria.

Orden 121/2022 de 14 de junio, de la Consejeria de Educacion, Cultura y
Deportes de regulacion de la organizacion y el funcionamiento de los centros
publicos que imparten ensefianzas de Educacion Infantil y Primaria en la
comunidad autébnoma de Castilla-La Mancha.

Decreto 80/2022, de 12 de julio, por el que se establece la ordenacion y el
curriculo de Educacion Infantil en la comunidad auténoma de Castilla-La
Mancha.

Decreto de 81/2022, de 12 de julio, por el que se establece la ordenacion y el
curriculo de Educacion Primaria en la comunidad autbnoma de Castilla — La
Mancha.

PLAN DE CONVIVENCIA
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R.D. 82/1996, de 26 de enero por el que se aprueba el reglamento organico de
las escuelas de educacion infantil y de los colegios de educacién primaria.

Decreto 3/2008, de 08/01/2008 de la Convivencia Escolar en Castilla- La
Mancha.

Resolucion de 18/01/2017, de la Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes,
por la que se acuerda dar publicidad al protocolo de actuacion ante situaciones
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de acoso escolar en los centros docentes publicos no universitarios de Castilla-
La Mancha.

Protocolo unificado de intervenciéon con nifios y adolescentes de Castilla-La
Mancha.

EVALUACION

Decreto 8/2022, de 8 de febrero, por el que se regulan la evaluacion y la
promocién en la Educacién Primaria, asi como la evaluacion, la promocién y la
titulacion en la Educacién Secundaria Obligatoria, el Bachillerato y la
Formacion Profesional en la comunidad autonoma de Castilla-La Mancha.

Orden 184/2022, de 27 de septiembre, de la Conserjeria de Educacién, cultura
y Deporte, por la que se regula la evaluacion en la etapa de Educacion Infantil
en CLM.

Orden 185/2022, de 27 de septiembre, de la Conserjeria de Educacién, cultura
y Deporte, por la que se regula la evaluacion en la etapa de Educacion
Primaria en CLM.

INCLUSION EDUCATIVA
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Orden de 09-03-2007, de las Consejerias de Educacion y Ciencia y de
Bienestar Social por la que se establece los criterios y procedimientos para la
prevencion, intervencién y seguimiento sobre el absentismo escolar.

Decreto 85/2018 de 20 de noviembre por el que se regula la inclusién
educativa en CLM.

Resolucion de 26/01/2019, de la Direccién General de Programas, Atencién a
la Diversidad y Formacién Profesional, por la que se regula la escolarizacién de
alumnado que requiere medidas individualizadas y extraordinarias de inclusion
educativa.

Decreto 92/2022, de 16 de agosto, por el que se regula la organizacion de la
orientacion académica, educativa y profesional en la comunidad autbnoma de
castilla-La Mancha.



